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Metryka dokumentu

Nazwa jednostki organi-

Instytut Lgcznosci — Panstwowy Instytut Badawczy

zacyjnej
Tytut dokumentu System Informacyjny o Projektach. Instrukcja Beneficjenta.
Opis Dokument zawiera podstawowe informacje dla uzytkownikow syste-
P mu SIP
Plik SIP_Instrukcja_Beneficjenta_2_20 CZERWIEC_2015 V.5
Status roboczy Liczba stron 60
Historia dokumentu
Wersja Data wersji Opis Autorzy Zatwierdzit
0.1 15.09.2012 . Opracowanie instrukcja Edward Klimasara
uzytkownika systemu SIP.
1.0 19.09.2012r. Uzupetnienie instrukcji Wiodzimierz Zalewski
Wojciech Michalski
Magdalena Olender —
Skorek
1.1 19 —21.09.2012 r. | Poprawki do instrukcji Magdalena Olender —
Skorek
Grzegorz Wjcik
Wiodzimierz Zalewski
1.2 1-3.10.2012r. Uzupetnienia do instrukcji Edward Klimasara
(SIP wersja 1.1)
1.3 3-4.10.2012. Uwagi i poprawki Wiodzimierz Zalewski
Grzegorz Wojcik
1.4 4 -10.10.2012 r. | Uzupetnienia i poprawki Edward Klimasara
(SIP wersja 1.2)
15 11 - 12.10. | Uwagi i poprawki Grzegorz Wjcik
2012r. Wiodzimierz Zalewski
1.6 5.11.2012 . Uaktualnienie instrukcji po Magdalena Olender —
uwagach zgtoszonych w Skorek
testach Beneficjentéw
1.7 6.11.2012 . Uaktualnienie instrukcji po Edward Klimasara
uwagach zgtoszonych
w testach Beneficjentow
1.8 14.12.2012 . Uaktualnienie instrukcji w Anna Stolarczyk,

zwigzku ze zmianami wpro- | Marek Sylwestrzak
wadzeniem do produkcji
nowej wersji systemu SIP
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2.0 27 — 29.03.2013 r. | Uaktualnienie instrukcji w Edward Klimasara
zwigzku ze zmianami wpro- | Anna Stolarczyk
wadzeniem do produkcji Robert Czarnecki
nowej wersji systemu SIP

2.1 09.04.2013 Poprawki i uzupetnienia Edward Klimasara

2.2 24.04.2013 . Poprawki i uzupetnienia Wiodzimierz Zalewski

2.3 18-20.05.2013 Uaktualnienie do wersji sys- | Edward Klimasara
temu 2.2 Barbara Bartoszewska

Marek Sylwestrzak

2.4 12-14.06.2013 Uaktualnienie do wersji sys- | Edward Klimasara
temu 2.4

2.5 12-17.07.2013 Uaktualnienie do wersji sys- | Edward Klimasara
temu 2.7

2.6 15-26.07.2013 Uaktualnienie do wersji sys- | Edward Klimasara
temu 2.8

2.7 13.08.2013 Drobne poprawki Edward Klimasara

2.8 14.08.2013 Uaktualnienia do wersji sys- | Edward Klimasara
temu 2.9

2.9 19-20.08.2013 Uaktualnienia do wersji sys- | Edward Klimasara
temu 2.9

2.9 30.08.2013 Uaktualnienie Formularze Edward Klimasara
Tabela postepowan

2.9 2-3.09.2013 Weryfikacja Edward Klimasara

2.9 9.09.2013 Uzupetnienia Edward Klimasara

211 12.09.2013 Uzupetnienia Edward Klimasara

2.11. 30.09.2013 Uzupetnienia Barbara Bartoszewska

2.12 7-9.10.2013 Uzupetnienia Edward Klimasara

2.13 24.01.2014 Aktualizacja do wersji 2.13 | Edward Klimasara
systemu

2.14 6-10.02.2014 Aktualizacja do wersji 2.14 | Edward Klimasara
systemu

2.15 27.02.1014 Aktualizacja do wersji 2.15 | Edward Klimasara
systemu

2.15 04.03.2014 Poprawki do wers;ji 2.15 Edward Klimasara

2.16 10.03.2014 Aktualizacja do wersji 2.16 | Edward Klimasara
systemu

2.17 25.03.2014 Aktualizacja do wersji 2.17 | Edward Klimasara
systemu

2.18 4-7.04.2014 Aktualizacja do wersji 2.18 | Edward Klimasara

systemu
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2.19

14.04.2014

Aktualizacja do wersji 2.19
systemu

Edward Klimasara

2.20

15-29.06.2015

Aktualizacja do wersji 2.20
systemu

Edward Klimasara
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1 System Informacyjny o Projektach

Celem systemu System Informacyjny o Projektach (SIP) jest usprawnienie procesu monito-
ringu i kontroli projektéow finansowanych ze $rodkéw unijnych i dotyczgcych spoteczenstwa
informacyjnego. System stuzy do efektywnego zarzgdzania harmonogramami i do aktywnej
identyfikacji potencjalnych ryzyk. SIP zapewnia jednolite raportowanie wszystkim instytucjom
zarzgdzajgcym (1Z), posredniczgcym (IP), wdrazajagcym (IW) oraz podmiotom realizujgcym pro-
jekty unijne. Proste w obstudze formularze elektroniczne systemu SIP zastepujg stosowane
dotychczas formularze sprawozdawcze Excel.

Wsrod uzytkownikéw systemu mozna wydzieli¢ dwie podstawowe grupy:

1. Beneficjenci projektow unijnych 7 osi POIG— administratorzy projektu i uzytkownicy
projektu.

2. Uzytkownicy instytucjonalni - pracownicy instytucji zarzgdzajgcych, posredniczacych
I wdrazajgcych projekty unijne.

Administratorzy projektu sg odpowiedzialni za przekazanie danych na temat projektu. Jesli
ilos¢ wprowadzanych danych lub podziat organizacyjny w instytucji projektu tego wymaga, mo-
ga oni tworzy¢ kolejne konta uzytkownikoéw projektu. Administratorzy projektu odpowiadajg za
zatwierdzenie poprawnosci i kompletnosci przekazanych danych.

Uzytkownicy projektéw sg odpowiedzialni za wprowadzanie catosci lub fragmentu danych na
temat projektu. Dane wprowadzone przez uzytkownika projektu wymagajg zatwierdzenia przez
administratora projektu.

Uwaga: wszystkie dane przedstawione na rysunkach (zawierajgcych tabele lub wykresy) majg
charakter poglgdowy.

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla Beneficjentow projektow unijnych 7 osi POIG.

2 Wymagania sprzetowe i programowe

Uzytkownik formularzy powinien posiada¢ komputer z systemem operacyjnym Windows
XP/Vista/7 z monitorem o rozdzielczosci ekranu, co najmniej 1024 x 768 punktow, z dostepem
do sieci Internet i zainstalowang przegladarka internetowg. Do obstugi formularzy nalezy stoso-
wac nastepujgce najnowsze przegladarki z zainstalowang obstugg JavaScript:

e Microsoft Internet Explorer,
¢ Mozilla Firefox,
¢ Google Chrome.

System jest dostepny pod adresem: https://sip.itl.waw.pl

3 Rejestracja administratora

Po wpisaniu w przegladarce adresu systemu SIP zostanie wyswietlone okno powitalne (Rys. 1).
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Zaloguj sie »
System Informacyjny o Projektach

Pomoc Kontakt

Witamy w systemie!

» Zaloguj sig » System Informacyjny o Projektach (SIP) zbiera informacje na temat realizowanych w Polsce projektdw finansowanych ze srodkéw UE i dotyczacych
rozwoju spoteczeristwa informacyjnego. Dotyczy zaréwne projektéw infrastrukturalnych, jak i tych, w ramach ktérych rozwijane sg wszelkiego rodzaju
* Rejestracja » e-ustugi. Wykorzystuje informacje zebrane w ramach Bazy Wiedzy oraz z innych baz danych (np. SIMIK). Dane po przetworzeniu stuzg do prezentacji

wskaznikéw projektéw i dokonywania analiz pozwalajacych na ocene realizacji ich celéw.
SIP jest realizowany na bazie doswiadczen zdebytych podczas budowy Systemu Infomacyjnego o Infrastrukturze Szerokopasmowej (SIIS).

Ogtoszenia:

Przekazywanie danych monitoringowych za czerwiec
8 czerwea 2015 00:01:01

Uprzejmie informujemy, Ze rozpoczal sie nowy okres sprawozdawczy (czerwiec 2015). Termin przekazywania danych monitoringowych uptywa 6 lipca 2015 o g. 23:59
Umowy ramowe

14 marca 2014 08:22:40

Uprzejmie informujemy, Ze w Tabeli postepowari dodana zostata mozliwosc okreélenia, ze dane postepowanie dotyczy wytonienia wykonawcy umowy ramowej. Dodatkowe
mozna tez wskazac, ze poszczegdlne postepowania zostaly lub beda realizowane w ramach wczeéniej zdefiniowanej umowy ramowej.

Nowy raport

10 marca 2014 10:32:30

Uprzejmie informujemy, ze udostgpniony zostat nowy raport dotyczacy poprawnosci i kompletnosci przekazanych danych (Raporty -> Poprawnosé danych). Bardzo prosimy o
jego weryfikacje, bowiem nie bedzie mozna zaakceptowad formularzy, w ktérych wystepuja braki w danych.

Uzupetnienie .. Kwalifikowanych wartosci zaméwienia™

3 lutego 201 :47:12

Uprzejmie informujemy, Ze uproszczony zostal formularz Tabela postepowan: zamiast dwéch pél i wartosc owienia (pierwotna i po podpisaniu aneksu),
w formularzu obecnie ]est tylko jedno takie pole, ktére pros\my mudyﬁknwac Jesh zachndzlc beda jakiekolwiek zmiany kwalifikowane] wartosci zamdwienia. Jednoczesnie
zwracamy sig z uprzejma prosba o uzupelnienie li wartosci we kich przetargach, bowiem jest to wartoéé niezbedna do prawidlowego

raportewania zaangazowania srodkéw finansowych projektu.

Archiwum ogtoszen

. b9
INNOWACYINA B INSTYTUT LACZNOSCI L MINISTERSTWO Minisntey [ { JE—
H SOPOLAR_ £ oasiaruomes wsrerir savawezy NERASTRUKTURY g F =
WwWRE g —

Rys. 1. Ekran powitalny systemu SIP

Administrator projektu dokonuje rejestracji w systemie SIP po kliknieciu na odnosnik Reje-
stracja. W celu rejestracji konieczne jest wypetnienie wszystkich wymaganych pél! na ekranie
i poprawne wpisanie otrzymanego tokenu (pseudolosowy cigg znakéw i liczb). Token petni role
hasta jednorazowego i traci wazno$¢ po pomysinym zarejestrowaniu konta. Rejestracja naste-
puje po kliknieciu na przycisk Zarejestruj administratora. Ekran rejestracji konta przedstawio-
ny zostat na Rys. 2.

1 Oznaczonych gwiazdka.
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Zaloguj sie »

System Informacyjny o Projektach

‘ Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Rejestracja

Dane administratora

VBB (L A Wymagane. 30 znakdéw lub mniej. Tylko litery (bez polskich znakéw), cyfry i znaki @.+-_.
Imie
Nazwisko

Adres e-mail

Nr telefonu

Hasto 8 znakdw lub wiecej. Co najmniej jedna mata litera, jedna wielka litera oraz jedna cyfra lub znak specjainy sposréd
~I@#E% () _+-={FI[J\; " <=2

T S [ Podaj powyzsze hasto w celu weryfikacji.

Token

& Zarejestruj administratora ]

Rys. 2. Ekranu rejestracji konta administratora projektu

Administrator projektu we wiasnym zakresie tworzy konta dla innych uzytkownikéw projektu.
Stuzy do tego zaktadka Uzytkownicy wybierana z menu gtéwnego systemu.

Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gtéwna » Uzytkownicy
Uzytkownicy

2 Dodaj nowe konto

Formularz, ktérym postuguje sie Administrator projektu do zatozenia konta uzytkownika jest
podobny do tego, ktéry wypetnia w czasie rejestracji swojego konta. Po nacisnieciu przycisku
Dodaj nowe konto moze zatozy¢ konto dla nowego uzytkownika projektu (Rys. 3).
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Zalogowane jako Administrator Projektu TST-1. Moje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-019/09-07

System informacyjny o Infrastrukturze Szerokopasmowej i portal Polska
Szerokopasmowa

‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Uzytkownicy » Dodaj nowe konto

System Informacyjny o Projektach

Zaktadanie konta nowego uzytkownika

focuallar i Wymagane. 20 znakdéw lub mniej. Tylko litery (bez polskich znakdw), cyfry i znaki @.+-_.

Imie
Nazwisko

Adres e-mail

Nr telefonu

Hasto 8 znakdw lub wiecej. Co najmniej jedna mata litera, jedna wielka litera oraz jedna cyfra lub znak specjainy sposrid
~I@#$%E()_+-={FI[\; /<2

s (R Podaj powyzsze hasto w celu weryfikacji.

 Anuluj @ Zapisz

Rys. 3. Ekranu stuzgcy do dodania nowego uzytkownika przez administratora

System weryfikuje, czy podana nazwa uzytkownika nie zostata juz wczesniej zarejestrowana
i uniemozliwia rejestracje drugiego konta o tej samej nazwie. Administrator ma mozliwos¢ za-
blokowania konta (uniemozliwienie logowania), odblokowania konta oraz zmiany hasta konta
uzytkownika (Rys. 4). Administrator projektu nie moze wyznaczy¢ nowego administratora
(odebraé sobie uprawnien). Musi sie w tej sprawie zwrécié do opiekuna projektu.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-1. Moje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-019/09-07

System informacyjny o Infrastrukturze Szerokopasmowej i portal Polska
Szerokopasmowa

System Informacyjny o Projektach

Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt
Strona gléwna » Uzytkownicy
Uzytkownicy
2 Dodaj nowe konto

Lista uzytkownikow
Liczba zwroconych obiektow: 9

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Uzytkownik Nazwisko Status Operacje

& Zablokuj # Edytuj
1. 109-username 109-first_name 109-last_name Uzytkownik Projektu
« Zmien hasio

a Zablokuj # Edytuj
2. 112-username 112-first_name 112-last_name Uzytkownik Projektu
« Zmien hasio

Rys. 4. Ekran do zarzgdzania kontami uzytkownikow
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Zalogowano jako Administrator Projektu TST-1. Moje konto » Wyloguj sie »

: : POIG.07.01.00-00-019/09-07
”1 System ImformacV-] ny o PrO_]ektaCh System informacyjny o Infrastrukturze Szerokopasmowej i portal Polska

LED Szerokopasmowa

| Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt
Strona gléwna » Zmiana hasta

Zmiana hasta uzytkownika TST-2

Mowe hasto & znakéw lub wigcej. Co najmniej jedna maia litera, jedna wielka litera oraz jedna cyfra lub znak specjalny sposrod
~I@#F% &) +-={ [T\ <2,

Powtdrz nowe hasto =

_ S I e ]

Rys. 5. Ekran do zmiany hasta przez administratora projektu

Kazdy uzytkownik, korzystajac z odnosnika Moje konto, moze zmieni¢ swoje dane oraz hasto
(Rys. 6).

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-1 Wyloguj sie »
POIGTO770T.00-00-019/09-03

System informacyjny o Infrastrukturze Szerokopasmowej i portal Polska
Szerokopasmowa

Rys. 6. Potozenie odnos$nika Moje konto

Ponizej, na Rys. 7 przedstawiono ekran stuzgcy do zmiany danych uzytkownika i hasta. Ekran
do zmiany hasta ukazuje sie po nacisnieciu przycisku Zmiana hasta.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-1. Moje konto » Wyloguj sie »

: N POIG.07.01.00-00-019/09-07
SYStem Imformacyj ny o ProjektaCh System informacyjny e Infrastrukturze Szerokopasmowej i portal Polska
LW Szerokopasmowa

‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gtéwna » Moje konto

Imie Testowy

Mazwisko 1

Adres e-mail devnull@itl waw pl =
Mr telefonu 1 =

Zmiana hasta

Rys. 7. Ekran do zmiany danych uzytkownika i hasta
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4 Logowanie

Uzytkownik loguje sie w systemie SIP za pomocag nazwy uzytkownika i hasta. Dla administra-
tora projektu sg one okreslane w procesie rejestracji?, dla uzytkownika projektu — przez admini-
stratora - Rys. 8.

Logowanie

Nazwa uzytkownika

Hasto

# Zaloguj sie

Rys. 8. Pole logowania do systemu

Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownik projektu ma dostep do menu pokazanego na Rys.
9.

! Formularze Raporty Pomoc Kontakt

Kamienie milowe z

itamy w systemie!
Labea postepakany 'stem Informacyjny o Projektach (SIP) zbiera informacje na temat realizowanych w Polsce projektow finansowanych ze srodkéw UE i dotyczacych
zwoju spoteczenstwa informacyjnego. Dotyczy zaréwno projektéw infrastrukturalnych, jak i tych, w ramach ktérych rozwijane sa wszelkiego rodzaju
ustugi. Wykorzystuje informacje zebrane w ramach Bazy Wiedzy oraz z innych baz danych (np. SIMIK). Dane po przetworzeniu stuzg do prezentacji
e e R 2 2o s ol kaznikow projektow i dokonywania analiz lajacych na ocene realizacji ich celdw.

B Ustugi i funkcjonalnosci

finansowy j li \y na bazie doswiadczer zdobytych podczas budowy Systemu Infomacyjnego o Infrastrukturze Szerokopasmowej (SIIS).

Planowane wnioski o
ptatnosé

ie danych itori ych za czerwiec

Akty prawne y
i czerwca 2015 00:01:01

Zasoéb kadrowy

Iprzejmie informujemy, ze rozpoczaf sie nowy okres sprawozdawczy (czerwiec 2015). Termin pr ywania danych i ych uplywa 6 lipca 2015 o g. 23:59
Tabela ryzyka

Ustugi publiczne Jmowy ramowe
4 marca 2014 09:22:40

Rys. 9. Menu dla uzytkownika projektu

Administrator projektu po zalogowaniu ma dostep do wszystkich zaktadek pozycji menu, ktére
widzi uzytkownik oraz dodatkowo do menu Uzytkownicy i formularza Akceptacja danych tak
jak na Rys. 10.

‘ Formularze Raporl + Uzytkownicy ?omoc Kontakt

Kamienie milowe . .

itamy w systemie!
[obeblioe ooral stem Informacyjny o Projektach (SIP) zbiera informacje na temat realizowanych w Polsce projektéw finansowanych ze $rodkéw UE i dotyczacych
zwoju spoleczeristwa informacyjnego. Dotyczy zaréwno projektéw infrastrukturalnych, jak i tych, w ramach ktérych rozwijane sa wszelkiego rodzaju
stugi. Wykorzystuje informacje zebrane w ramach Bazy Wiedzy oraz z innych baz danych (np. SIMIK). Dane pe przetworzeniu stuza do prezentacji
T e e L R =L Tl ka2 nikow projektéw | dokonywania analiz pozwalajacych na ocene realizacji ich celéw.

M Ustugi i funkcjonalnosci

finansowy P jest realizowany na bazie doswiadczeri zdobytych podczas budowy Systemu Infomacyjnego o Infrastrukturze Szerokopasmowej (SIIS).

Planowane wnioski o

ptatnosé Do korica okresu sprawozdawczego zostalo 14 dni (6 lipca 2015 23:59:59). Dla Twojego projektu dane dla wszystkich formularzy zostaty
zaakceptowane.

Akty prawne

Zasob kadrowy htoszenia:

Tabela ryzyka

. ) rzekazy ie danych itori ych za
Ustuai publiczne czerwea 2015 00:01:01
‘ Akceptacja danych Iprzejmie informujemy, Ze rozpoczat sig nowy okres sprawozdawczy (czerwlec 2015). Termin przekazywanla danych monitoringowych uptywa 6 lipca 2015 o g. 23:59

Rys. 10. Menu z punktu widzenia administratora

2 Administrator projektu loguje sie w systemie SIP za pomocg ustanowionej przez siebie w procesie rejestracji nazwy
uzytkownika i hasta.
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W przypadku zapomnienia hasta przez:
e Administratora projektu, kontaktuje sie on z administratorem systemu,

o Uzytkownika projektu , kontaktuje sie on Administratorem projektu.

5 Strona gtéwna systemu

Strona gtéwna systemu po zalogowaniu zawiera menu gtdéwne, informacje o systemie oraz
wazne ogtoszenia (Rys. 11). Na stronie tej umieszczane sg informacje (m.in. o zblizajgcym sie
terminie zakonczenia okresu sprawozdawczego i ewentualnym braku akceptacji formularzy) i
ogtoszenia odnoszgce sie wytgcznie do Beneficjentéw. Widoczne sg takze ogtoszenia publicz-
ne. Natomiast w ,Archiwum ogtoszen” bedg gromadzone starsze ogtoszenia.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-1. Moje konto » Wyloguj sig »
POIG.07.01.00-00-019/09-07

System informacyjny o Infrastrukturze Szerokopasmowej i portal Polska
Szerokopasmowa

f. [/ System Informacyjny o Projektach
i)

Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

witaj TST-1. Witamy w systemie!
. System Informacyjny o Projektach (SIP) zbiera informacje na temat realizowanych w Polsce projektdw finansowanych ze srodkéw UE i dotyczacych
* Wyloguj sig » rozwoju spoteczeristwa informacyjnego. Dotyczy zardwno projektéw infrastrukturalnych, jak i tych, w ramach ktérych rozwijane sg wszelkiego rodzaju
e-ustugi. Wykarzystuje informacje zebrane w ramach Bazy Wiedzy oraz z innych baz danych (np. SIMIK). Dane po przetworzeniu stuzg do prezentacji
wskaznikéw projektéw | dokonywania analiz pozwalajacych na ocene realizacji ich celéw.
SIP jest realizowany na bazie doswiadczen zdobytych podczas budowy Systemu Infomacyjnego o Infrastrukturze Szerokopasmowej (SIIS).

Do korica okresu sprawozdawczego zostate 14 dni (6 lipca 2015 23:59:59). Dla Twojego projektu dane dla wszystkich formularzy zostaly
zaakceptowane,

Ogtoszenia:

Przekazywanie danych monitoringowych za czerwiec
8 czerwca 2015 00:01:01

Uprzejmie informujemy, e rozpoczat sig nowy okres sprawozdawczy (czerwiec 2015). Termin przekazywania danych moniteringowych uptywa 6 lipca 2015 o g. 23:59
Umowy ramowe

14 marca 2014 09:22:40

Uprzejmie informujemy, Ze w Tabeli postepowari dodana zostata mozliwosé okreslenia, ze dane pastapoNanle dotyczy wytonienia n.yl(onawcy umowy ramowej. Dodatkowo
moina tez wskazac, #e poszczegdine postepowania zostaly lub beda realizowane w ramach wezeéniej zdefiniowanej umowy ramowej.

Nowy raport

10 marca 2014 10:32:30

Uprzejmie informujemy, Ze udostgpniony zostat nowy raport dotyczacy peprawnosci | kompletnosci przekazanych danych (Raporty -> Poprawnos$¢ danych). Bardzo prosimy o

jego weryfikacje, bowiem nie bedzie mozna zaskceptowad formularzy, w ktérych wystepuja braki w danych.

Uzupelnienie .. Kwalifikowanych wartosci zaméwienia™
3 lutego 2014 14:47:12

Uprzejmie informujemy, Ze uproszczony zostal formularz Tabela postepowan: zamiast dwoch pdl ifi wartos¢ owienia (pierwotna i po podpisaniu aneksu),
w formularzu obecnie ]est tylko jedno takie pole, ktére pros\my madyﬁkawac Jesh zachadzlc bada]aklekuln. iek zmiany kwalifikowanej wartoéci zaméwienia. Jednoczesnie
zwracamy sig z uprzejma prosba o uzupelnienie li j wartosci we kich przetargach, bowiem jest to wartoéé niezbedna do prawidlowego

raportowania zaangazowania srodkéw finansowych projektu.
Archiwum ogtoszeri
INNOWACYINA 15 INSTYTUT LACZNOSCI Sl MINISTERSTWO » Minserswo [ X
onACHN LA B prieses) W= =
aogronam o —1-

FE rassTWOWY INSTYTUT BADAWEZY e A Trozw i Cytrymach

Rys. 11. Ekran strony gtéwnej projektu

Panel zaktadek systemu SIP zawiera zaktadki:

e Formularze,
e Raporty,
e Uzytkownicy?,

3 Zaktadka Uzytkownicy i formularz Akceptacja danych wystepuije tylko na ekranie administratora projektu.
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¢ Pomoc,
e Kontakt.

6 Formularze projektu

Formularze sg podstawowg metodg przekazywania informacji o postepach w realizacji projek-
téw. Zastepujg one, stosowane dotgd w sprawozdawczosci arkusze Excel.

Informacje ogoine dotyczgce wszystkich tabel:
a. We wszystkich tabelach obowigzujg nastepujgce formaty:

» formaty dat: DD.MM.RRRR, w przypadku, gdy w harmonogramach projektowych
wskazane sg kwartaty nalezy poda¢ ostatni dzien kwartatu, w ktérym przewidziane
jest dane zdarzenie,

» formaty wartosci pienieznych: w zaleznosci od formularza wartosci zaokraglone do
petnych ztotych (np. 1 350 000) albo do czesci setnych (np. 1 500,34).

b. W poszczegolnych komodrkach wprowadza sie jedynie dane, zgodnie z ustalonym forma-
tem. We wszystkich formularzach pola wymagane oznaczane sg gwiazdkg*. Wszelkie
dodatkowe informacje nalezy zamiesci¢ w polu tekstowym?® Uwagi.

Od 7 dnia miesigca do momentu zatwierdzenia danych przez IP, nie pdzniej jednak niz do 23
dnia danego miesigca wszystkie formularze monitoringowe bedg zablokowane dla Beneficjenta,
tj. na czas weryfikacji przez instytucje wprowadzonych przez niego danych za poprzedni okres
sprawozdawczy. Zablokowanie formularza oznacza brak mozliwosci edycji dla Beneficjenta,
ktory ma tylko mozliwo$¢ wyswietlenia danych.

W zwigzku z tym, w kazdym formularzu monitoringowym Beneficient ma mozliwos¢ wyboru w
polu Miesigc pozycji: biezacy lub poprzedni. W celu utatwienia Beneficjentowi pracy z syste-
mem, w okruszkach wys$wietli sie hazwa miesigca, za ktéry Beneficjent ma wpisywa¢ dane w
kazdej z opcji (tzn. jesli np. 9 marca 2015 r. wybierze ,biezacy”, w okruszkach pojawi sie ma-
rzec 2015, a jesli ,poprzedni”’, w okruszkach wyswietli sie luty 2015).

W przypadku wyboru pozyciji:

o Biezacy - wyswietli sie lista pozycji danego formularza lub sam formularz dla biezgcego
okresu sprawozdawczego,

e Poprzedni - wyswietli sie lista pozycji danego formularza lub sam formularz dla po-
przedniego okresu sprawozdawczego, przy czym, jesli nie zostata odblokowana przez
opiekuna projektu mozliwos¢ edycji danych z poprzedniego miesigca, to Beneficjent be-
dzie widziat formularze w trybie tylko do odczytu (analogicznie, jak VIP).

Uwaga: dopoki dane z poprzedniego okresu sprawozdawczego nie zostang automatycznie
skopiowane do biezgcego miesigca — po akceptacji opiekuna projektu z IP — pozycja Biezacy
nie bedzie wyswietlana. Komentarze Instytucji sg widoczne dla Beneficjenta natomiast sg do-
stepne do edycji tylko dla opiekunéw projektow z IZ/IP/IW. Uwagi poszczegdlnych instytucji be-
dg widoczne dla pozostatych instytucji, jednak bez mozliwosci ich edyciji.

Komentarze wprowadzane do formularzy przez uzytkownikéw IW/IP/IZ nie bedg kopiowane z
miesigca na miesigc. Wraz z zakonczeniem projektu proces kopiowania danych jest wstrzymy-
wany. Uzytkownicy Beneficjenta majg dostep wytgcznie do okresu poprzedniego (o ile zostanie
odblokowany) i do raportéw.

Po zakohczeniu wprowadzania danych, administrator projektu zatwierdza przekazane infor-
macje oraz ma mozliwos¢ pobrania elektronicznego potwierdzenia przekazania danych
tj. pliku PDF z elektroniczng sumg kontrolng dla kazdego formularza.

Do zatwierdzenia przekazania danych korzysta sie z formularza Akceptacja danych dostepne-
go w zakfadce Formularze.

4 Bez wypetnienia pdl wymaganych nie mozna zapisaé¢ formularza.

5 Pole tekstowe ma ograniczong liczbe znakéw.
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Po zaakceptowaniu danych, ich modyfikacja przez uzytkownika projektu nie jest mozliwa. Moze
tego dokonac jedynie administrator projektu, jednak zanim to zrobi musi odblokowa¢ zaakcep-
towany wczesniej formularz:

Odblokowanie i edycja spowoduje cofniecie akceptacji tych danych!!! Edycja: Zablokowana @ C Odblokowana

Uwaga: po kazdej zmianie danych, ktére zostaty uprzednio zaakceptowane, konieczne jest po-
wtorne zaakceptowanie wprowadzonych zmian.

Formularz Akceptacja danych zostat szczegotowo opisany w rozdziale 6.10.
W zakfadce Formularze mozna wybrac nastepujgce formularze:

Kamienie milowe,

Tabela postepowan,

Ustugi i funkcjonalnosci,
Harmonogram rzeczowo - finansowy,
Planowane wnioski o ptatnosc,

Akty prawne,

Zasob kadrowy,

Tabela ryzyka,

Ustugi publiczne,

Akceptacja danych®.

Po lewej stronie ekranu listy obiektow formularza znajduje sie panel filtrowania ,,Parametry
filtrowania”, z wyborem parametrow wg, ktérych uzytkownik moze wyszukac¢ interesujgce go
pozycje. Parametry filtrowania sg adekwatne do typu formularza (np. dla kamieni milowych -
tylko zadania zawierajgce okreslony ciag znakéw w nazwie, badz rozpoczynajace sie od okre-
Slonej daty). Po okresleniu kryteriow wyboru proces wyszukiwania uruchamiany jest przyciskiem
Filtruj. Ponadto po prawej stronie formularza ustawia sie liczbe wyswietlanych obiektéw na
stronie. Jej wartos¢ wybiera sie z listy (25, 50, 100).

Kazdy formularz jest zaopatrzony w pole Uwagi, przeznaczone do wpisywania przez Admini-
stratora i Uzytkownika projektu istotnych informacji uzupetniajagcych — zwykle jest to pole tek-
stowe o dlugosci 1024 znakéw. Z tego pola mogg rowniez korzystaé opiekunowie projektow
IW/P/Z.

6.1 Kamienie milowe

Formularz stuzy do zdefiniowania najistotniejszych zdarzen wraz z ich parametrami czasowymi,
pozwalajgcymi na ocene postepow i zagrozen w merytorycznej realizacji projektu.

Istnieje mozliwos¢ definiowania hierarchii podkamieni. Dodanie nowego kamienia lub jego usu-
niecie (na odpowiednim poziomie zagniezdzenia) spowoduje odpowiednio automatyczne zaktu-
alizowanie Numeréw zadan.

Po wybraniu z zaktadki Formularze formularza Kamienie milowe wyswietli sie okno przedsta-
wione na Rys. 12, zawierajgce liste zadan z przekazanych dotychczas formularzy z mozliwoscig
ich edycji lub usuniecia dla danych biezacych i tylko wyswietlenia danych z miesigca poprzed-
niego.

SFormularz dostepny tylko dla administratora projektu.
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Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » wylogu] sig »
System Informacyjny o Projektach Cantraina i e

Strona glowna » Kamienie milowe » Czenwiec 2015 Raport

Parametry filtrowania .
Kamienie milowe

MNazwa zadania: © Dodaj zadanie

Informacje o kamieniach milowych

Data razpoczscia: Miesiac: Biezacy
o Liczba zwréconych obiektw: 50
Liczba wydwietianych obiektéw: 25 50 100 12 Nastgpna »»

Planowana data zakoficzenia:
o Numer  Nazwa Planowana ooy Punkt

zadania  zadania/pe ¢ krytyczny  ostate

Wykonanie

Data punktu krytyczneg
d 1 serwerowni ST 14122010 31.03.2011 31.03.2011 31.03.2011 31.03.2011 Edytu] & Usud
CEIDG

do

Podpisanie umow

Data punktu ostatecznego: . . -
od o dofinansowanie 25.00.2009  25.09.2009 25.09.2009 25.09.2009  25.09.2009 # Edytuj ® Usuh

do
Ogloszenie
przetargu na
Rzscrywista dats 12 doradztwo przy 05.10,2009 12.11.2009 12.09.2009 12.10.2009 12.11.2009 - Edywj  ® Usud
zakoticzenia zarzadzaniu
od projektem

do
Ogloszenie
¥ Filuruj przetargu na =
- 1.3 wykonanie projekty 92042010 15.04.2010  10.04.2010 15042010 15.04.2010 Edytuj & Usud
serwerowni

ogloszenie
przetargu na
wykonanie
serwerowni

21.10.2010 05.11.2010  05.11.2010 05.11.2010 05.11.2010 s Edywj & Usu

Ogloszenie
przetargu na
zapewnianis

15 odrodka 19.10.2011  24.12.2011  24.12.2011 05.04.2012 05.04.2012
zapasowego
(serwerownia
2apasowa)

Odbiér systemu .
CEIDE praes MG 31052011 28.06.2011 15.06.2011 30.08.2011 30.06.2011 Edywj & Usud
Aanaliza wymagat |
przygatowanle
SIWZ na wykonanie
systemu

06.03.2010 30.06.2010 30.05.2010 15.06.2010 30.06.2010 Edytuj & Usud

Ogoszenie
przetargu na
apracawanie

22 wymagar | 25.01.2010 25.01.2010 28.02.2010 31.03.2010 08.03.2010 Edywj &
przygatowanie
SIWZ na wykonanie
systemu

Ogloszenie
przetargu na
wykonan:

systemu

12.08.2010 27.09.2010 31.08.2010 27.08.2010 27.09.2010 Edywj & Usud

Ogloszenie
przetargu na asyste

24 rechniczng na 0L042012 31.07.2012 31.08.2012 30.08.2012 10.08.2012
potrzeby systemu
CEIDG

Edyt] & Usud

Ogloszenie
przetargu na ustuge
doradcza na
potrzeby.
Uzytkawnikéw
systemu CEIDG

01.09.2012 15.11.2012 15122012 31.12.2012 07.12.2012 Edytuj & Usud

Oddanie systemu
3 CEIDG do 31.05.2011 01.07.2011  15.06.2011 30.06.2011 01,07.2011 < Edywj @
eksploatac]i

prace legislacyjne
awigzane z CEIDG/

4 wejicie w tycie 26.00.2010 01.07.2011 31.05.2011 30.062011 0L.07.2011 Edyly) & Usud
rozporzadzen/zmian
w ustawacl

Rys. 12. Zaktadka formularza kamieni milowych

Po nacis$nieciu przycisku Dodaj zadanie wyswietli sie formularz zadania pokazany na Rys. 13.
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Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »

i ; POIG.07.01.00-00-015/09-05
‘If / System ImformacY-] ny o Prcuektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej
|11

| Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

[ &

Strona gléwna » Kamienie milowe » Czerwiec 2015 » Dodaj nowe zadanie

Kamienie milowe

Zadanie nadrzedne Brak -

Mumer zadania 32

Mazwa zadania -

Data rozpoczecia zadania

Planowana data zakoriczenia zadania

Data punktu krytycznego zadania

Data punktu ostatecznego zadania

Rzeczywista data zakenczenia

Komentarz Instytucji

Uwagi

Anuluj Zapisz Powrot do gory

Rys. 13. Formularz dla: ,Dodaj nowe zadanie”

Wartosci pél Zadanie nadrzedne i Numer zadania nalezy wybrac z list rozwijanych. Dla zadan
najwyzszego poziomu zadaniem nadrzednym jest ‘Brak’. Numer w formularzu to zawsze numer
w ramach danego zadania nadrzednego.

W tym formularzu, w polu Nazwa zadania wprowadzamy najistotniejsze zdarzenia (np. zadania
projektowe, wytworzone produkty, etapy badz fazy), ktére pozwalajg na ocene postepéw w pro-
jekcie, (jako pierwszy kamieh nalezy przyjaé¢ podpisanie umowy o dofinansowanie).

Data rozpoczecia zadania - data rozpoczecia prac zwigzanych z realizacjg danego zadania (w
zaleznosci od specyfiki zadania mogg to by¢ rézne daty, np. rozpoczecie prac nad przygotowa-
niem przetargu, podpisanie umowy z wykonawcg, rozpoczecie fazy wdrazania produktu, itd.).

Planowana data zakonczenia zadania - data, w ktorej planowane jest osiggniecie rezultatow
zadania.

Data punktu krytycznego zadania - termin, ktérego przekroczenie dla danego zadania stano-
wi zagrozenie tego zadania lub catego projektu i w ktérym nalezy podja¢ dziatania dodatkowe.

Data punktu ostatecznego zadania - termin, po przekroczeniu, ktérego dla danego zadania
nie ma mozliwosci zrealizowania tego zadania badz projektu zgodnie z zatozeniami.

Uwaga: okreslane w tym formularzu daty, powinny zawiera¢ sie¢ miedzy datg rozpocze-
cia realizacji projektu, a datg zakonczenia projektu (nie poézniej niz 31 grudnia
2015r.) - z tymi datami wigcznie. W przypadku gdy nie zostata podana ,Rzeczywista da-
ta zakonczenia”, a na dzien zapisywania formularza zostata przekroczona ,Data punktu
krytycznego zadania” lub ,Data punktu ostatecznego zadania, nalezy ten fakt uzasadnic
w polu Uwagi.

Rzeczywista data zakonczenia - data, w ktérej zadanie zostato faktycznie zrealizowane (moze
by¢ wczesniejsza niz planowana). Data nie moze byé pdzniejsza niz data biezaca.
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Rozmiar pola oznaczonego w sposob pokazany na powyzszym rysunku moze by¢ zwiekszany
lub zmniejszany (funkcjonuje tylko w Mozilla Firefox).

Nacisniecie przycisku Usun przy wybranym zadaniu powoduje pojawienie sie ekranu z ostrze-
zeniem, jak na Rys. 14.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »

) 2 - POIG.07.01.00-00-015/09-05
{ System Informachny o PFOJektaCh Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

i :

\ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

A UWAGA:

Czy na pewno chcesz usunaé obiekt o nazwie "1 Wykonanie serwerowni ST CEIDG " wraz ze wszystkimi podrzednymi?

% Anuluj @ Usun

Rys. 14. Ekran z ostrzezeniem po nacisnieciu przycisku Usun
Powtdrne nacisniecie przycisku Usun skutkuje usunieciem zadania.

Po nacisnieciu przycisku Edytuj (Rys. 12) przy wybranym zadaniu uzytkownik uzyskuje mozli-
wos¢ edycji wezesniej wprowadzonych danych i ich aktualizacje (Rys. 15).
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Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Kamienie milowe » Czerwiec 2015 » Zadanie "Wykonanie serwerowni ST CEIDG "

Kamienie milowe "Wykonanie serwerowni ST CEIDG "

Zadanie nadrzedne Brak -
Mumer zadania 1 =

MNazwa zadania Wykonanie serwerowni ST CEIDG *

Data rozpoczecia zadania 14.12.2010 =

Planowana data zakoriczenia zadania 31.03.20M1 =

Data punktu krytycznego zadania 31.03.201 =

Data punktu ostatecznego zadania 31.03.201 =

Rzeczywista data zakenczenia 31.03.201

Komentarz Instytucji

Uwagi

 Anuluj B Zapisz T Powrot do gory

Rys. 15. Przyktadowy ekran formularza Kamienie milowe po naci$nieciu przycisku Edytuj

Nacisniecie przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych w systemie.

Formularz przedstawiony na (Rys. 16) zawiera daty zwigzane z realizacjg kluczowych zadan
w projekcie. Przy wprowadzaniu dat istnieje mozliwosc¢ ich wyboru z kalendarza - podobnie, jak
i w pozostatych formularzach).

‘ ‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gtéwna » Kamienie milowe » Czerwiec 2015 » Zadanie "Wykonanie serwerowni ST CEIDG "

Kamienie milowe "Wykonanie serwerowni < &4 Grudzien 2010 o

Pn Wt & Cz Pt So N
Zadanie nadrzedne =
1 2 3 4 5

6 7 8 9|10/ 13| 12
13| 14 15 16 17| 18 19
20| 21| -22/.23/|. 24|.-25i| 26
27 28 29 30 31

Numer zadania
Nazwa zadania
Data rozpoczecia zadania 14.12.2010

Planowana data zakoriczenia zadania 31.03.2011

Rys. 16. Wybér daty z kalendarza

6.2 Tabela postepowan

Formularz stuzy do zdefiniowania wszystkich planowanych, realizowanych i zrealizowanych
postepowan i zamdwien publicznych w ramach projektu oraz wydatkéw poniesionych w latach
2007-2012, a takze harmonogramu dalszych ptatno$ci w odniesieniu do poszczegolnych kon-
traktow.

Podobnie jak w przypadku poprzedniego formularza lista pozycji (postepowan) przedstawia
tylko najistotniejsze elementy. Szczegdtowg zawarto$¢ kazdego mozna obejrze¢ i zmodyfiko-
wac przechodzac do edycji wybranego postepowania.
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Analogicznie, jak we wszystkich formularzach, dziata rowniez filtrowanie w panelu z lewej strony
ekranu, umozliwiajgce wybor danych zgodnie z podanymi kryteriami (Rys. 17).

Zalogowano jake Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
. . POIG.07.01.00-00-015/09-05
. [/ System Informacyjny o Projektach centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona giéwna » Tabela postepowari » Czerwiec 2015 Raport

Parametry filtrowania .
Tabela postepowan

Przedmict zaméwienia: Dodaj postgpowanie

Informacje o postgpowaniach

Nazwa zadania: Miesiqe: Biezacy ~

Liczba zwréconych obiektow: 24
Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Rodzaj zaméwienia: —
-—Wszystkig--- -

Przedmiot . Wartosc netto  Planowane
A Nazwa zadania >
zaméwienia (PLN) 1 ogtoszenie

Tryb zaméwienia:

—Wszysthie— hd Kategoria II - —
Zakupy
Szacowana wartosé netto: inwestycyjne:
od Zakup sprzgtu Srodk trwate,
do 1. komuterowego i wartosci ne i dostawy przetarg 58 575,84 26.11.2013 # Edywj & Usuf
oprogramowania niematerialne i nieograniczony
prawne, w
Planowana data ogloszenia: szczegdlnosci
od sprzat
do komputerowy
N 11 Zaku
2 Filtuj e
5 srodki trwat,
Postgpowanie na wartosci
».  zakup agregatu na niematerialne i dostawy preccardy 150 000,00 09.08.2011 # Edytyj @ Usui
rzecz projektu nieograniczony
CEIDG prawne, w tym w
szczegblnosci
sprzet
komputerowy
Opracowanie V. Wydatki na
projektu budowe osrodkéw
prz i przetwarzania
piwnic w budynku danych
3,  Ministerstwa (serwerowni) | ushugi przetarg 183 700,00 02.04.2010 » Edytyj @ Usui
Gospodarki, przy pl.  systemdw nieograniczony
Trzech Krzyzy 3/5 zabezpieczen
w Warszawie na fizycznych i
potrzeby zabezpieczen
serwerowni CEIDG logicznych
Dzialania
promocyjne na
rzecz VIL Wydatki na
4, rozpowszechniania - promocje ustugi przetarg 243 902,44 12.05.2014 » Edywj @ Usui
informacji na temat  projektu i nieograniczony
Pojedynczego systemu CEIDG
Punktu
Kontaktowego
1. Wydatki na
pokrycie kosztéw
Opracowanie ustug doradczych
Studium w przygotowaniu
wykonalnosci oraz realizacji przetarg . .
5 gystemu projektu ustugi Hieogramiczony 260 000,00 25.02.2009 # Edytyj @ Usui
teleinformatycznego  °CSiMujacego
P koszty ustug
zarzadzczych,
ekspertyz, badar,
analiz

Rys. 17. Tabela postepowan - lista pozycji
Zaznaczona na Rys. 17 strzatka oznacza, ze ,zwrécone obiekty” zostaty posortowane wg ,War-
tosci netto” od najmniejszej do najwiekszej. Informacje o postepowaniach mozna rowniez posor-
towa¢ wg innych kryteriéw.

Nacisniecie przycisku Dodaj postepowanie prowadzi do ekranu pokazanego na Rys. 18.
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Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona giowna » Tabela postepowari » Czerwiec 2015 » Dodaj nowe postepowanie

Tabela postepowan
Numer postepowania
Przedmiot zaméwienia =
Nazwa zadania z HRF =
Postgpowanie na realizacje umowy ramowej
Realizowane w ramach umowy ramowej =
Rodzaj zaméwienia -
Tryb udzielenia zaméwienia -
Szacowana wartosé zaméwienia (netto PLN)
Kwalifikowana warto¢ zaméwienia (PLN)
planowana data ogloszenia zaméwienia
Rzeczywista data ogloszenia zaméwienia

Planowana data wszczecia postepowania nie
podlegajacego ogioszeniu w dzienniku urzedowym
UE lub BZP

Rzeczywista data wszczecia postepowania nie
podlegajacego ogloszeniu w dzienniku urzedowym
UE lub BZP

Podpisanie umowy
Podpisanie aneksu do umowy

Wydatki zwiazane z zaméwieniem zostaly
caikowicie rozliczone w ziozonych wnioskach o

platnosc
Wydatki poniesione w latach 2007-2012 (PLN) 0 =
Harmonogram zlozonych / planowanych do 2013
zlozenia wnioskéw o platnosé (PLN . o X .
e e e ey ) Styczen Kwiecier Lipiec pazdziernik
0 =0 =0 =0
Luty Maj Sierpien Listopad
0 =0 =0 =0 =
Marzec Czerwiec Wrzesieri Grudzien
2014
Styczen Kwiecier Lipiec pazdziernik
0 ~ 0 0 )
Luty Maj Sierpiers Listopad
0 =0 =0 =0 =
Marzec Czerviec Wrzesieri Grudzien
0 <0 =0 =0 -
2015
Styczen Kwiecien Lipiec Pazdziernik
0 ~ 0 =0 ) =
Luty Maj Sierpiers Listopad
0 =0 =0 =0 =
Marzec Czerviec Wrzesieri Grudzien
0 =0 =0 =0 =

Przyczyny opénien

Plan naprawczy

Komentarz Instytucji

Uwagi

Rys. 18. Formularz Tabeli postepowan — dodanie nowego postepowania (przed podpisaniem umowy)

W formularzu wpisujemy wszystkie postepowania i zamowienia, w tym zamdwienia, ktore juz
sie zakonczyty, a umowy zostaty zrealizowane. Zostang one uwzglednione w zbiorczych staty-
stykach dotyczacych zakonczonych zamowien.

Zestawienia dotyczgce zamowien nalezy traktowac¢ kumulatywnie, tzn. do juz istniejgcych wpi-
séw nalezy dodawac kolejne, nie nalezy usuwacé tzw. danych historycznych.
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Do formularza powinny zosta¢ wpisane:

e wszystkie postepowania rozliczane z unijnych funduszy przeznaczonych na reali-
zacje projektu (postepowania planowane, prowadzone jak i te realizowane z 0sz-
czednosci projektowych).

e wydatki, ktére uznano w czesci lub w catosci za niekwalifikowane - powinny zo-
sta¢ wyszczegdlnione w SIP z odpowiednim komentarzem w zakresie niekwalifi-
kowalnosci.

Postepowania realizowane w ramach innych srodkéw niz unijne — nie powinny by¢ w
ogoble odnotowane w SIP.

Klikniecia na checkbox pola ,,Podpisanie umowy” powoduje pojawienie sie dodatkowych
pol (Rys. 19):

o Rzeczywista data podpisania umowy z wykonawca,

¢ Nazwa wybranego wykonawcy,

e Wartos¢ zamowienia netto wg umowy z wykonawcg (PLN),

e Wartos¢ zamowienia brutto wg umowy z wykonawcg (PLN),

o Data zakohczenia realizacji zamowienia wg umowy z wykonawca,

dodatkowo, po zaznaczeniu checkboxa w polu ,,Podpisanie umowy” uzytkownik zobowigzany
jest wypehié jedng z dwdch pozycji formularza:

e Rzeczywista data ogtoszenia zamowienia,

o Rzeczywista data wszczecia postepowania nie podlegajgcego ogtoszeniu w dzienniku
urzedowym UE lub BZP.

Klikniecia na checkbox pola ,,Podpisanie aneksu” powoduje pojawienie sie dodatkowych
pol:

e Data podpisania aneksu do umowy z wykonawca,
o Warto$¢ zamowienia netto wg aneksu do umowy z wykonawcg (PLN),
o Wartos¢ zamowienia brutto wg aneksu do umowy z wykonawcg (PLN),

o Data zakonczenia realizacji zamowienia wg aneksu do umowy z wykonawca.
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2015 » Dodaj naws postypowanie

Tabela postepowari

Murmer postgpowania

Prewdmict ramawiana

Mazwa zadania 1 MRS

Postapowania na reaiizaciq umowy ramowe]

Realzomane w amach umewy ramowe)

Rodza) zaméwienia

Tryb udzielenia taméwienia

Szacowana wartodt zaméwienia (natto PLN)

Kwalfikowana wartod raméwienia (PLN)

PLanomana data 0giosIenta zamomienia

Rzeczywista data ogioszenia zammienia

Planomana data wacrecia postepomania nie
-

podiegajacegs ogioszeniu w drienniku urzgdomym
UE lub 829

Rreczywista data wsiciecia postepowania nie
B e

Podpisania umawy v
Rreczywista data podpisania umowy 2 wykonawcy
Hazwa wybranago wykonawcy

Wartodé raméwiania nettn wg umawy 1
wykonawea (PLN)

Wartos zambwienta Brutto wg umany 2
wykonawea (PLN)

Data zakodczenia realizach zamdwienia wg
umawy 2 wykonawea

Podpisanie aneksu do umowy ¥
Data podpisania aneksu do umawy 2 wykonawea

Wartodé raméwienia necto wg aneksu do umowy 2
wykonawca (PLN)

Wartodt zamdwienia brutta wg aneksu da umowy
2 wykonawea (PLH)

Data rakodczenia realizach zamdwienia wg
aneksu do umawy 1 wykonawcy

Wydatil rwiazane 2 zamowianiem zostaly
calkowicie roziczone w ziozonych wnioskach o

Wiydatki poniesione w latach 2007-2012 (PLN) []

Harmonagram Hotonych / planowanych do 2013

s

(wg sz-m-wm‘m] J Stycowt Kbecteh Uplec Pebdsernit
- -
0 -0 -0 -0 .
[} -0 =0 =0 -
0 =0 =0 -0 -
- -
[] -0 -0 -0 -
U -0 -0 -0 *
- -
) 0 -0 ]

Praycryny opsinied

Plan naprawczy

Komantarz Instytucf

_7 — l — I e ]

Rys. 19. Tabela postepowanh — dodanie nowego postepowania (po podpisaniu umowy)
Znaczenie poszczegolnych pol zostato przedstawione ponizej.

Numer postepowania. Pole tekstowe wymagane zawierajgce numer postepowania.
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Przedmiot zaméwienia - krotki opis, czego dotyczy przetarg (nie musi by¢é powtdrzeniem tytutu
postepowania z ogtoszenia, wystarczy skrot - tzw. stowa kluczowe pozwalajgce na identyfikacje
danego zamdwienia).

Nazwa zadania w HRF - nalezy wpisa¢ nazwe zadania, ktérego realizacji dotyczy dane poste-
powanie. Mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednego zadania (w tej samej komorce). Nalezy
poda¢ nazwe, a nie tylko numer zadania.

Postepowanie na realizacje umowy ramowej. Zaznaczenie powoduje znikniecie pola ,Reali-
zowane w ramach umowy ramowej” wraz z listg rozwijang. Odznaczenie powoduje ponowne
pojawienie pola z listg rozwijang. Po ,podpieciu” przynajmniej jednego postepowania do poste-
powania z zaznaczonym checkboxem, checkbox staje sie nieaktywny. Checkbox ponownie ak-
tywny po odznaczeniu postepowan w polu ,Realizowane w ramach umowy ramowej” w formula-
rzach postepowan powigzanych.

Realizowane w ramach umowy ramowej nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej nazwe postepowa-
nia. W liscie rozwijanej pierwsza warto$¢ jest pusta, kolejne wartosci to nazwy postepowan w
danym projekcie, w ktérych zaznaczono checkbox jw. Z kolei nazwa postepowania to ztozenie
Numeru postepowania oraz Przedmiotu zaméwienia.

Rodzaj zaméwienia i Tryb udzielania zamoéwienia nalezy wybra¢ z list rozwijalnych, przy
czym w przypadku zwolnienia ze stosowania PZP w uwagach nalezy podac¢ podstawe prawng
oraz okresli¢ tryb postepowania (rozeznanie rynku, przetarg wg KC, inne).

Szacowana wartosé zamoéwienia (netto PLN) - wpisa¢ wartos¢ zamowienia netto w PLN.
Wartos¢ jest nieujemna liczba rzeczywistg (9d2).

Kwalifikowana wartos¢ zaméwienia (PLN) - wpisa¢ kwalifikowang warto§¢ zamoéwienia w
PLN. Wartos¢ jest nieujemng liczbg rzeczywistg (9d2).

Planowana data ogtoszenia zaméwienia (dziennik urzedowy UE lub BZP) - Musi zawierac¢ sie
miedzy datg rozpoczecia realizacji projektu, a 31 grudnia 2015 r. (z tymi datami wigcznie).

Rzeczywista data ogtoszenia zamoéwienia (dziennik urzedowy UE lub BZP) — Data nie moze
by¢ p6zniejsza niz data biezgca.

Planowana data wszczecia postgpowania nie podlegajacego ogtoszeniu w dzienniku
urzedowy UE lub BZP - wpisa¢ date. Musi zawiera¢ sie miedzy datg rozpoczecia realizacii
projektu, a 31 grudnia 2015 r. (z tymi datami wigcznie).

Rzeczywista data wszczecia postepowania nie podlegajagcego ogtoszeniu w dzienniku
urzedowy UE lub BZP - Musi zawiera¢ sie miedzy datg rozpoczecia realizacji projektu, a datg
biezgca (z tymi datami wigcznie).

Podpisanie umowy. Wyjsciowo checkbox odznaczony. Zaznaczenie powoduje pojawianie sie
dodatkowych pdl. Odznaczenie powoduje anulowanie wprowadzonych danych w pozycjach
powigzanych z checkboxem,

Rzeczywista data podpisania umowy z wykonawca. Musi zawiera¢ sie miedzy datg rozpo-
czecia realizacji projektu, a datg biezacg (z tymi datami wigcznie). Pole staje sie wymagane
gdy w polu ,Podpisanie umowy, checkbox jest zaznaczony,

Nazwa wybranego wykonawcy. Pole staje sie wymagane gdy w polu ,Podpisanie umowy,
checkbox jest zaznaczony,

Wartos¢ zamoéwienia netto wg umowy z wykonawca (PLN). Wpisa¢ warto$¢ zamowienia bez
podatku VAT. Nieujemna liczba rzeczywista (9d2). Pole staje sie¢ wymagane gdy w polu ,Podpi-
sanie umowy, checkbox jest zaznaczony,

Wartos¢ zamoéwienia brutto wg umowy z wykonawca (PLN). Wpisa¢ wartos¢ zaméwienia z
podatkiem VAT. Nieujemna liczba rzeczywista (9d2). Pole staje sie wymagane gdy w polu
,Podpisanie umowy, checkbox jest zaznaczony,
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Data zakonczenia realizacji zamoéwienia wg umowy z wykonawcga. Zawiera sie pomiedzy
rzeczywistg datg podpisania umowy z wykonawcg a 31 grudnia 2015 r. Pole staje sie wymaga-
ne gdy w polu ,Podpisanie umowy, checkbox jest zaznaczony,

Podpisanie aneksu do umowy. Wyj$ciowo checkbox odznaczony. Zaznaczenie powoduje
pojawianie sie dodatkowych pél (patrz uwaga 1 pod tabelg). Odznaczenie powoduje anulowanie
wprowadzonych danych w pozycjach powigzanych z checkboxem.

Data podpisania aneksu do umowy z wykonawca. Zawiera sie pomiedzy rzeczywistg datg
podpisania umowy z wykonawcg a 31 grudnia 2015 r. Pole staje sie wymagane gdy w polu
,Podpisanie aneksu do umowy, checkbox jest zaznaczony.

Warto$¢é zamowienia netto wg aneksu do umowy z wykonawcga (PLN). Wpisa¢ wartos¢ za-
mowienia bez VAT. Nieujemna liczba rzeczywista (9d2). Pole staje sie wymagane gdy w polu
,Podpisanie aneksu do umowy, checkbox jest zaznaczony,

Warto$é zamoéwienia brutto wg aneksu do umowy z wykonawcg (PLN). Wpisa¢ wartos¢
zamowienia brutto z VAT. Nieujemna liczba rzeczywista (9d2). Pole staje sie wymagane gdy w
polu ,Podpisanie aneksu do umowy, checkbox jest zaznaczony,

Data zakonczenia realizacji zaméwienia wg aneksu do umowy z wykonawcg. Zawiera sie
pomiedzy rzeczywistg datg podpisania umowy z wykonawcg a 31 grudnia 2015 r. Pole staje sie
wymagane gdy w polu ,Podpisanie aneksu do umowy, checkbox jest zaznaczony,

Wydatki zwigzane z zamoéwieniem zostaly catkowicie rozliczone z ztozonych wnioskach o
ptatnosé. Wyjsciowo checkbox odznaczony,

Wydatki poniesione w latach 2007-2012 (PLN). Nieujemna liczba rzeczywista (9d2). Suma
wszystkich pol (,Wydatki poniesione ...” + ,Harmonogram dalszych ptatnosci ...”) musi byé
wieksza od zera. Suma wszystkich pél nie moze by¢ wieksza niz ,Kwalifikowana wartos¢ za-
mowienia wg umowy...” lub ,Kwalifikowana wartos¢ zamoéwienia po podpisaniu aneksu...” (w
zaleznosci od tego, ktére z pdl jest wypetnione),

Harmonogram dalszych ptatnosci (PLN) (wartos¢ faktycznie ztozonych wnioskéw o ptat-
nos¢). ,Suma wszystkich pél (,Wydatki poniesione ...” + ,Harmonogram dalszych ptatnosci ...”)
musi by¢ wieksza od zera. Suma wszystkich pdl nie moze by¢ wigksza niz ,Kwalifikowana war-
tos¢ zamowienia wg umowy...” w przypadku zaznaczenia checkboxa "Podpisanie umowy". W
przypadku zaznaczenia checkboxa "Podpisanie aneksu do umowy" suma wszystkich pdl nie
moze by¢ wieksza niz ,Kwalifikowana wartos¢ zamdéwienia po podpisaniu aneksu...”. Dane za-
warte w obszarze aneksowym sg nadrzedne w stosunku do danych wprowadzonych po zazna-
czeniu checkboxa "Podpisanie umowy".

W polu tym powinny by¢ wykazywane wydatki wg daty ich ujecia w ztozonym lub planowanym
do ztozenia do WWPE wniosku o ptatnos¢.”

Styczen 2013 — Grudzien 2015. Nieujemna liczba rzeczywista (9d2),
Przyczyny opdznien — pole tekstowe z opisem przyczyn opdznien w postepowaniu.
Plan naprawczy — pole tekstowe z opisem dziatan naprawczych dotyczacych postepowania.

Komentarz Instytucji - Widoczny dla Beneficjenta, do edycji tylko dla opiekunéw projektu z 1Z/
IP/IW. Ta zasada obowigzuje dla pozostatych formularzy.

Uwagi — uwagi Beneficjenta.
Uwagi IZ - Niewidoczne dla Beneficjenta; do edyciji tylko dla IZ.
Uwagi IP - Niewidoczne dla Beneficjenta; do edycji tylko dla IP.

Uwagi IW - Niewidoczne dla Beneficjenta; do edyc;ji tylko dla IW.
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6.3 Ustugi i funkcjonalnosci

Formularz stuzy do scharakteryzowania ustug i funkcjonalnosci, jakie zostang udostepnione
uzytkownikom koncowym projektu. Jego dziatanie jest analogiczne do poprzednio opisanych.
W tym arkuszu wpisujemy ustugi i funkcjonalnosci wdrozone lub udostepniane w szczegdlnosci
uzytkownikom kohcowym (zwlaszcza obywatelom, przedsiebiorcom lub innym instytucjom),
a takze zrealizowane dostawy sprzetu, ktéry bedzie wykorzystywany przez uzytkownikow kon-
cowych (np. gminy, oddziaty lokalne lub regionalne danej instytucji, obywateli, przedsiebiorcow).
Celem tego zestawienia jest pokazanie rzeczywistego postepu rzeczowego w projekcie i stanu
prac nad poszczegdlnymi produktami, ale takze mozliwo$¢ przedstawienia dotychczasowych
osiggnie¢ w projekcie.

Okno gtéwne zaktadki Ustugi i funkcjonalnosci zostato przedstawione na Rys. 20.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sig »

N : POIG.07.01.00-00-015/09-05
Tf " SYStem Informacyj ny o PrOJektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
1
| # | Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt
Strona gidwna » Ustugi i funkcjonalnosci » Czerwiec 2015 Raport

Parametry filtrowania . . .
Ustugi i funkcjonalnosci

Nazwa: Dodaj ustugg/funkcjonalnosé

Informacje o ustugach i funkcjonalnosciach

Rodzaj:

Miesigc: Biezac, -
—Wszystkie— - « =

Liczba zwréconych obiektéw: 30

Nazwa zadania z HRF: Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100 1 2 Nastepna »»

Planowana

" Stopieri
Nazwa zadania data lizacii
Planowana data wdrozenia: wdrozenia rezliElE]
od
da 111, Wydatki na
1. Administrowanie funkejonalnose  PoKrycle kosztow 01.07.2011  100% Edytuj Usuh
Stopieri realizacji: systemem CEIDG zakupu i stworzenia
—Wszystkie-—- - oprogramowania
III. Wydatki na
Filtruj i 6 f 3
J 2. Bazawiedzy - FAQ funkcjonalnose  POkTyele kosztow 31.07.2013  100% Edytuj Usur
zakupu i stworzenia
oprogramowania
Elektraniczne III. Wydatki na
formularze i kreatory - okrydie kosztow
3 ustuga elektronicznych ustuga polrycie 15.10.2014  100% Edytuj Usun
pracedur zakupu i stworzenia

administracyjnych oprogramowania

Rys. 20. Formularz ustug i funkcjonalnosci - lista pozycji

Nacisniecie przycisku Dodaj ustuge/funkcjonalnos¢ otwiera formularz elektroniczny do wpro-
wadzania danych (Rys. 21).
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: N POIG.07.01.00-00-015/09-05
System Imformacy] ny o Prcuektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej

# | Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Ustugi i funkcjonalnogci » Czerwiec 2015 » Dodaj ustuge lub funkcjonalnosc

Ustugi i funkcjonalnosci

MNazwa =
Rodzaj - =

Mazwa zadania z HRF =

Planowana data rozpoczecia =

Rzeczywista data rozpoczecia

Planowana data wdrozenia =

Rzeczywista data wdrozenia

Realizowane w ramach zasobdw wiasnych

Stopien realizacji zadania (9%) —Wszystkie— -

Dodaj etap
Przyczyny opdznien
Plan naprawczy
Komentarz Instytucji
Uwagi
Anuluj Zapisz Powrét do goéry

Rys. 21. Formularz ustug i funkcjonalno$ci

Nazwa (ustuga/funkcjonalnosé/sprzet w projekcie) — nalezy wpisa¢ nazwe lub zakres ustugi lub
funkcjonalnosci. Jezeli ustuga lub funkcjonalno$¢ realizowana jest w etapach, nalezy podaé
numer kolejny etapu oraz okresli¢ jego nazwe lub zakres.

Nazwa zadania z HRF - nalezy wpisaC nazwe zadania, w ramach, ktérego wdrozono ustu-
ge/funkcjonalnosé lub zrealizowano dostawy. Mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednego zada-
nia. Nalezy poda¢ nazwe, a nie tylko numer zadania.

Planowana data rozpoczecia — data rozpoczecia realizacji etapu zgodna z podanym harmo-
nogramem. Musi zawiera¢ sie miedzy datg rozpoczecia realizacji projektu, a 31 grudnia 2015 r.
(z tymi datami wigcznie).

Rzeczywista data rozpoczecia — faktyczna data rozpoczecia realizacji etapu. Data nie moze
by¢ pdzniejsza niz data biezaca.
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Planowana data wdrozenia — data zakonczenia realizacji etapu zgodna z podanym harmono-

gramem.

Rzeczywista data wdrozenia — faktyczna data zakonczenia realizacji etapu. Data nie moze

by¢ pdzniejsza niz data biezaca.

Realizowane w ramach zasobéw wlasnych — zaznaczy¢ checkbox.

Stopien realizacji zadania — stopien realizacji zadania jest obliczany zgodnie z metodologig
przedstawiong w tabelach 1i 2. W tabelach wpisujemy warto$¢ narastajaco.

Tab. 1. Zadania realizowane na podstawie Ustawy PZP

Lp. Etap realizacji zadania Wartosc Warto$¢ narastajgco
1 | Okreslenie przedmiotu zaméwienia 5% 5%
2 | Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia 5% 10%
3 | Komisja przetargowa 5% 15%
4 | Wybdr trybu udzielenia zamdwienia 5% 20%
5 | Ogtoszenie zamoéwienia 10% 30%
6 | Wybdr wykonawcy 10% 40%
7 | Podpisanie umowy 15% 55%

wstepne uzgodnienia 25%
E realizacja 50%
w
odbior 100%
wstepne uzgodnienia 25%
S | realizacja 50%
|
odbidr 100%
Odbiory koncowe 15% 70%
Wdrozenie przedmiotu zamoéwienia 15% 85%

10 | Eksploatacja 15% 100%

Tab. 2. Zadania realizowane w ramach zasobéw wiasnych
Lp. Etap realizacji zadania Wartosc Warto$¢ narastajgco

Okreslenie realizowanego przedmiotu 10% 10%
Okreslenie szacunkowej wartosci realizowanego przedmiotu 25% 35%
wstepne uzgodnienia 25%
o .
& |realizacja 50%
w
odbidr 100%
Q- B . .
g || wstepne uzgodnienia 25%
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realizacja

50%

odbidr

100%

3 | Odbiory koncowe

25%

60%

Wdrozenie realizowanego przedmiotu

20%

80%

Eksploatacja

20%

100%

Uwaga: Etapy’mozna wprowadzi¢ wybierajgc przycisk ,Dodaj etap”. Numer etapu (liczba rzym-

ska przy nazwie ,Etap”) dodawany jest automatycznie przez system. W chwili usunie-
cia etapu, numeracja zostanie zaktualizowana do biezacej liczby etapow.

Nazwy etapdédw mozna wprowadzac¢, w dowolnym momencie wypetniania formularza,
natomiast, w przypadku wybrania stopnia realizacji zadania innego niz ,Podpisanie
umowy (55%) ,, - dla zadan realizowanych na podstawie Ustawy PZP lub ,Okreslenie
szacunkowej wartosci realizowanego przedmiotu (35%) , - dla zadan realizowanych w
ramach zasobdw wiasnych pole ,,Stopien realizacji etapu (%)” bedzie nieaktywne —
Rys. 23.

W przypadku potrzeby doprecyzowania stopnia realizacji zadania (postepu w jego rea-
lizacji) ,Podpisanie umowy (55%) , - dla zadan realizowanych na podstawie Ustawy
PZP lub ,Okres$lenie szacunkowej wartosci realizowanego przedmiotu (35%)” - dla za-
dan realizowanych w ramach zasobow wtasnych nalezy z listy rozwijanej wybraé od-
powiednig wartosé: ,wstepne uzgodnienia (25%)”, ,realizacja (50%)”, ,odbiér (100%)”
(patrz Rys. 22). Nalezy pamietac, ze w tym wypadku jest to konieczne.

Postepy w realizacji poszczegdlnych etapow nie sumujg sie i nie zmieniajg postepu re-
alizacji catego etapu realizacji zadania (nadal jest to pozycja ,Podpisanie umowy 55%".
Wybranie nastepnego stopnia realizacji - ,Odbiory koncowe” jest mozliwe dopiero po
odbiorach wszystkich etapéw tzn. wartosci na 100%.

W kazdym przypadku, w celu uszczegétowienia informacji na temat stanu realizacji danego za-
dania prosimy o korzystanie z pola Uwagi. Jezeli nie wypetniono ,Rzeczywistej daty rozpocze-
cia’ lub ,Rzeczywistej daty wdrozenia”, a na dzien zapisywania formularza zostata przekroczo-
na ,Planowana data rozpoczecia” lub ,Planowana data wdrozenia” wymagane jest wypetnienie
pola Uwagi. W pole Przyczyny opdznien nalezy wpisa¢ przyczyne opoznien jesli sie pojawity a

w pole Plan naprawczy plan naprawczy zaistniatej sytuacji.

Z kolei pole Komentarz Instytucji widoczne jest dla Beneficjenta ale prawo do edycji majg tylko

opiekunowie projektu z 1Z/IP/IW.

Po wypetnieniu formularza nalezy go zapisa¢ naciskajgc przycisk Zapisz.

Na Rys. 23 przedstawiono formularz ustug i funkcjonalnosci w celu uzupetnienia pél dodanego

etapu.

7 Wszystkie wprowadzone etapy powinny by¢ widoczne dla Beneficjenta z mozliwoscig rownolegtego wprowadzania

danych (w ramach danej podsekcji), co pozwoli na monitorowanie wszystkich etapdw.
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| Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gtéwna » Ustugi i funkcjonalnosci » Czerwiec 2015 » Dodaj ustuge lub funkcjonalnosé

System Informacyjny o Projektach

Ustugi i funkcjonalnosci

Nazwa *
Rodzaj e - =

Nazwa zadania z HRF =

Planowana data rozpoczecia =

Rzeczywista data rozpoczecia

Planowana data wdrozenia =
Rzeczywista data wdrozenia

Realizowane w ramach zasocbow wlasnych

Stopien realizacji zadania (%) ---Wszystkig--- - *

Etap I

Nazwa etapu
Stopien realizacji etapu (%) — -

= Usun etap

+ Dodaj etap

Przyczyny opdznien

Plan naprawczy

Komentarz Instytucji

Uwiagi

Rys. 22. Formularz ustug i funkcjonalnosci po dodaniu etapu
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Rzeczywista data rozpoczecia

Planowana data wdrozenia

Rzeczywista data wdrozenia

Realizowane w ramach zasobow wiasnych

Stopieri realizacji zadania (%)

Etap I

Nazwa etapu

Stopien realizacji etapu (%)

Usun etap

Dodaj etap

Rys. 23. Fragment formularza ustug i funkcjonalnosci — nieaktywne pole ,stopien realizacji eta-

6.4 Harmonogram rzeczowo - finansowy

Formularz stuzy do podania wartosci finansowej projektu (fgcznie kosztéw kwalifikowanych
i niekwalifikowanych z VAT) z podziatem na poszczegdlne kwartaty — zgodnie ze szczegotowy-
mi HRF projektu. Jego dziatanie jest analogiczne do wczesniej opisanych.

Nalezy poda¢ wartosci projektu (zaokrgglone do petnych ztotych) dla harmonogramu ,pierwot-
nego” (z umowy o dofinansowanie), ,zatwierdzonego” (ostatnio przyjety i zatwierdzony przez
WWPE) oraz "aktualnego" (aktualny na moment ztozenia informacji monitoringowe;j, ale jeszcze
niezatwierdzony przez WWPE).

Okno gtéwne zaktadki Harmonogram rzeczowo - finansowy przedstawia Rys. 24.

:itft by

& | Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

[/ System Informacyjny o Projektach

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
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Parametry filtrowania

Rodzaj:
—Wszystkie-- -

Data zatwierdzenia:
od
do

Filtruj

Strona giéwna » Harmeonogram rzeczowo-finansowy » Czerwiec 2015

Harmonogram rzeczowo-finansowy

Informacje o HRF

Miesigc: Biezacy ~

Liczba zwrdconych obiektdw: &

Liczba wyswietlanych obiektow: 25 50 100

Rodzaj

Data zatwierdzenia

Raport

Dodaj HRF

5.

6.

aktualny

pierwotny

zatwierdzony

zatwierdzony

zatwierdzony

zatwierdzony

25.09.2009

27.07.2012

28.06.2013

31.10.2014

19.12.2014

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Wartos¢ projektu Operacje
41 333 733 zt Edytuj Usun
28 749 766 zt Edytuj Usun
28 749 766 zt Edytuj Usun
34 626 443 zt Edytuj Usun
34 626 443 zt Edytuj Usuni
42 352 960 zt Edytuj Usuni

Rys. 24. Zaktadka harmonogramu rzeczowo - finansowego - lista HRF

Nacisniecie przycisku Dodaj HRF spowoduje pojawienie sie ekranu z formularzem.
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Strona gowna » Harmonogram rzeczowo-finansowy » Czerwiec 2015 » Dodaj HRF

System Informacyjny o Projektach

Harmonogram rzeczowo-finansowy

Rodzaj e - =

Kwartaty 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015
I o = 0 = 0 = o = 0 = o = o = 0 =
hud o = 0 = 0 = o = 0 = o = o = 0 =
jais o = 0 = 0 = o = 0 = o = o = 0 =
v o = 0 = 0 = o = 0 = o = o = 0 =
=

Komentarz Instytucji

Uwagi

Rys. 25. Formularz HRF

Rodzaj - jest wybierany z listy rozwijanej.

Data zatwierdzenia — nalezy wpisa¢ date, wskazujgcg na stan aktualnosci informacji zawartych
w HRF (np. data zawarcia umowy, data zatwierdzenia przez IW, lub data sporzgdzenia HRF
w przypadku kategorii ,aktualny”).

Po wypetnieniu formularza, wprowadzone dane, nalezy zapisac naciskajac przycisk Zapisz.
Uwaga: Warto$¢ projektu jest obliczana automatycznie, jako suma wszystkich pozycji dla da-
nego rodzaju HRF.

6.5 Planowane wnioski o ptatnosé

Formularz jest przeznaczony do okreslenia preliminarza wydatkéow kwalifikowanych oraz do
identyfikacji Srodkéw: nie ujetych we wnioskach o ptatnos$¢, ujetych we wnioskach o ptatnosc ale
nie rozpatrzonych, a takze w dokumentach jeszcze nie zaptaconych. Okno gtéwne zaktadki
Planowane wnioski o platnos¢ przedstawia Rys. 26.
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Strona gowna » Planowane wnioski o platnosé » Czerwiec 2015 Raport

System Informacyjny o Projektach

Planowane wnioski o ptatnosc

Miesiqc: Biezacy  ~

Miesiac 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015
Styczert 0 = 0 = 399938 = 1471042 = 1084421 = 1263951 = 1263951  * 2393484 =
Luty 0 - 0 = 0 = 0 = 0 = 0 - 0 - 0 -
Marzec 0 = 0 = 6508 = 0 = 756841 = 241484 = 1921999 * 508973 =
Kwiecieri 0 - 0 - 0 - 10245 = 0 - [i - 0 - [i -
Maj 0 = 0 = 62822 = 0 = 663640 = 678417 = 1125840 2650000 =
Czerwiec 0 = 0 = 0 = 4435171 - 0 = 0 - a - 0 -
Lipiec 0 - 0 = 0 = 0 = 1315202 = 13165202 =~ 1291983 3150000 =
Sierpien 0 = 0 = 643583 = 828932 - 0 = 0 - a - 0 -
wrzesier 0 = ALALT A 0 = 0 = 769890 = 769890 = 1261433 3200347 *
Pazdziernik 0 = 0 = 0 = 0 - 0 = 0 - 0 = 0 -
Listopad 0 = 0 = 277288 * 3042532 = 1230832 * 73890 ™ 1400802 0 -
Grudzien 0 = 0 = 0 = 0 - 0 = 0 - 0 = 0 -

m [] 171 577 1390 119 9 787 922 5822 926 5 005 834 8 274 308 11899 774
Srodki ztozone do IW we wnioskach o platnos¢ 1764597 00 -

(jeszcze nie rozpatrzone) (PLN)

Srodki wydatkowane od ostatniege wniosku o
platnosé (srodki wydatkowane przez Beneficjenta  300000,00 =
jeszcze nie ujete we wniosku o platnasé) (PLN)

Wartos¢é srodkéw wykazanych w dokumentach

ksiegowych otrzymanych i jeszcze nie 0.00 =
y ksi ztozone u :
jeszcze nie ) (PLN}

Komentarz Instytucji

Uwagi

Rys. 26. Formularz planowane wnioski o ptatno$é

-.Komorki nalezy wypetnia¢ do konca trwania projektu. Wydatki powinny by¢ wykazywane wg
daty ich ujecia w ztozonym lub planowanym do ztozenia do WWPE wniosku o ptatnos¢. Ponad-
to wartos¢ dla danego miesigca powinna by¢ co najmniej rbwna sumie wydatkow zaplanowa-
nych w przetargach w ,Tabeli postepowan” za dany miesigc w latach 2013-2015.”

6.6 Akty prawne

Formularz stuzy do monitorowania wdrazania aktéw prawnych niezbednych do osiggniecia ce-
6w projektu. Ekran gtéwny zaktadki Akty prawne zostat pokazany na Rys. 27.
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Strona giéwna » Akty prawne » Czerwiec 2015 Raport

Parametry filtrowania
Akty prawne

Rodzaj aktu prawnego: © Dodaj akt prawny
—Wszystkie-— -
Informacje o aktach prawnych

Nazwa: Miesigc: Biezacy ~
Liczba zwréconych obiektéw: 2

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Status:
—Wszystkig-- -

Lp. Rodzaj MNazwa Status Eata T Wrasciciel Operacje
Data krytyczna:
od
do 1. ustawa nowelizacja Ustawy o SDG ;‘fézd{ " 30.08.2011 MG # Edytuj @ Usui
Wiasciciel procesu: Ustawa o standaryzacji niektérych .

2, ustawa wzordw pism w procedurach |_st.edlw 31.10.2013 M=y q # Edytuj @ Usui

Zycie Gospodarki

administracyjnych

. GRE Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Rys. 27. Formularz aktéw prawnych - lista pozyciji

Nacisniecie przycisku Dodaj akt prawny pozwala na wyswietlenie formularza aktéw prawnych
(Rys. 28).
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Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Akty prawne » Czerwiec 2015 » Dodaj pozycje

Akt prawny
Rodzaj aktu prawnego -
Mazwa aktu prawnego
Status implementacji / biezacy stan wdrazania =~ —— -~
Data krytyczna wdrozenia
Wtasciciel procesu

Komentarz Instytucji

Uwagi

~ Anuluj B Zapisz * Powrdt do gory

Rys. 28. Formularz aktéw prawnych
Rodzaj aktu prawnego i Status implementaciji / biezacy stan wdrazania nalezy wybrac z list
rozwijanych. Rodzaj aktu prawnego moze przyjmowac warto$ci: rozporzadzenie lub ustawa.
Nazwa aktu prawnego, to jego opis w postaci tekstu 0 maksymalnej dtugosci 255 znakéw.

Status implementacji / biezacy stan wdrozenia jest wybierany z listy rozwijanej i moze przyj-
mowac nastepujgce wartosci:

e projekt,
e Kkonsultacje,
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Sejm,

Senat,
Podpisany,

TK,

wszedt w zycie,
odrzucony.

Data krytyczna wdrozenia jest to data wdrozenia aktu prawnego, ktorej przekroczenie stanowi
zagrozenie dla realizacji danego zadania lub projektu.

Wiasciciel procesu jest to jednostka (np. Ministerstwo) pilotujgca wdrazanie aktu prawnego.
Pod pojeciem “wdrazanie aktu prawnego” nalezy rozumie¢ Sciezke legislacyjna.

W pole Uwagi Beneficient wpisuje swoje komentarze dotyczgce danego aktu prawnego.
W przypadku statusu Podpisany w polu Uwagi nalezy status doprecyzowac, podajgc np. pla-
nowang date wejscia w zycie aktu prawnego lub artykutu, ktéry wptywa na realizacje projektu.

Po wypetieniu formularza nalezy go zapisa¢ naciskajgc przycisk Zapisz.
6.7 Zasob kadrowy projektu

Formularz charakteryzuje potencjat kadrowy projektu. Stuzy tez monitorowaniu fluktuacji kadr.
Okno gtéwne zaktadki Zaséb kadrowy projektu przedstawiono na Rys. 29.
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Zasob kadrowy projektu

Miesiqc: Biezacy ~

~ Pr icy
— Zespdt projektowy
 Na etacie
T 5 =
Inni 0 =
~ Dodatki i inne
T 2 =
Inni 7 =
Pozostali
T 0 =
Inni 2 =
~ Pr icy Doradcy str
~ Zespdt proj
T 0 =
Inni 0 =
~ Pozostali
T 23 =
Inni 47 =

Liczba etatéw wynikajaca ze Studium 000
wykonalnosci >

Liczba etatéw posiadana przez Beneficjenta 5,00 =

Liczba wakatéw w odniesieniu do liczby etatéw 0.00 =
posiadanych przez Beneficjenta ’

Liczba wykorzystania etatowego (zgodnie z B0 -
zaangazowaniem osobowym) :

Komentarz Instytucji

"Zespot projektowy - inni” - w tym 18 pracownikéw MG zaangazowanych w projekt CEIDG w ramach dodatku
zadaniowego. llos¢ 0s6h jest zmienna i uzalezniona jest od polrzeb w projekcie

Uwagi

Rys. 29. Formularz zasob6w kadrowych projektu

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Beneficjenta, Na eta-
cie, Zespot projektowy, IT — oznacza tgczng liczbe pracownikéw Beneficjenta zajmujgcych sie
informatykg (np. programista, projektant systemow IT, analityk, tester oprogramowania) wcho-
dzacych sktad formalnie powotanego zespotu projektowego.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Beneficjenta, Zespét
projektowy, Na etacie, Inni - oznacza tgczng liczbe pracownikéw Beneficjenta bez wyksztat-
cenia lub praktyki w IT wchodzgcych sktad formalnie powotanego zespotu projektowego.
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Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Beneficjenta, Pozosta-
li, IT - oznacza taczng liczbe pracownikow Beneficjenta zajmujgcych sie informatykg (np. pro-
gramista, projektant systeméw IT, analityk, tester oprogramowania) niewchodzgcych sktad for-
malnie powotanego zespotu projektowego.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Beneficjenta, Pozosta-
li, Inni - oznacza tgczng liczbe pracownikéw Beneficjenta bez wyksztatcenia lub praktyki w IT
niewchodzacych skfad formalnie powotanego zespotu projektowego.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Beneficjenta, Zespét
projektowy, Dodatki zadaniowe i inne, IT - oznacza tgczng liczbe pracownikédw Beneficjenta
zajmujgcych sie informatykg (np. programista, projektant systemow IT, analityk, tester oprogra-
mowania), ktérzy wynagradzani sg na podstawie dodatkow zadaniowych lub innej formy wyna-
grodzenia, wchodzacych formalnie w sktad powotanego zespotu projektowego.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Beneficjenta, Zespét
projektowy, Dodatki zadaniowe i inne, Inni - oznacza taczng liczbe pracownikéw Beneficjenta
bez wyksztatcenia lub praktyki w IT, ktérzy wynagradzani sg na podstawie dodatkéw zadanio-
wych lub innej formy wynagrodzenia, wchodzacych formalnie w sktad powotanego zespotu pro-
jektowego.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Doradcy strategiczne-
go, Zespot projektowy, IT — oznacza tgczng liczbe pracownikéw Doradcy strategicznego zaj-
mujgcych sie informatykg (np. programista, projektant systeméw IT, analityk, tester oprogramo-
wania) wchodzacych skiad formalnie powotanego zespotu projektowego.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Doradcy strategiczne-
go, Zespot projektowy, Inni - oznacza tgczng liczbe pracownikéw Doradcy strategicznego bez
wyksztalcenia lub praktyki w IT wchodzgcych sktad formalnie powotanego zespotu projektowe-

go.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Doradcy strategiczne-
go, Pozostali, IT - oznacza tgczng liczbe pracownikéw Doradcy strategicznego zajmujgcych sie
informatykag (np. programista, projektant systeméw IT, analityk, tester oprogramowania) nie-
wchodzacych sktad formalnie powotanego zespotu projektowego.

Personel zaangazowany w realizacje projektu, w tym: Pracownicy Doradcy strategiczne-
go, Pozostali, Inni - oznacza tgczng liczbe pracownikédw Doradcy strategicznego bez wyksztat-
cenia lub praktyki w IT niewchodzgcych sktad formalnie powotanego zespotu projektowego.

Liczba etatéow: wynikajaca ze Studium Wykonalnosci — podajemy liczbe etatéw wynikajgca
ze Studium Wykonalnosci dla projektu.
Liczba etatéw: posiadana przez Beneficjenta — podajemy liczbe etatéw rzeczywiscie prze-

znaczonych na realizacje projektu. Liczba etatéw posiadanych przez beneficjenta” nie moze by¢
wieksza od liczby ,Personelu zaangazowanego w realizacje projektu

Liczba wakatéw w odniesieniu do liczby etatéw posiadanych przez Beneficjenta — wpisu-
jemy réznice pomiedzy iloscig etatdw wynikajgcych ze Studium Wykonalnosci a rzeczywistg
iloscig posiadanych przez Beneficjenta etatow.

Liczba wykorzystania etatowego (zgodnie z zaangazowaniem osobowym) — wpisujemy
wykorzystanie etatowe zgodnie z procentowym zaangazowaniem osobowym. Wartosé liczbo-
wa a nie procentowa.

Po wypetnieniu formularza nalezy go zapisa¢ naciskajgc przycisk Zapisz.

6.8 Tabela ryzyka
Formularz stuzy do opisania ryzyka, ktére moze wystgpi¢ w projekcie, jak rowniez dookreslenia

jego wpltywu na realizacje projektu oraz wskazania dziatan naprawczych w tym zakresie. Liste
pozycji, informujgcych o ryzykach przedstawiono na Rys. 30.

strona 37 z 60



Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-015/09-05

SYStem Imformacy] ny o PmJektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej

% | Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona giéwna » Tabela ryzyka » Czerwiec 2015 Raport

Parametry filtrowania
2 Tabela ryzyka

Kategoria ryzyka: Dodaj ryzyko
—Wszystkie--- -
Informacje o ryzykach
Mozliwos¢ wystapienia: Miesiac: Biezacy ~
od \

3 Liczba zwréconych obiektéw: 3
o

Liczba wyswistlanych obiektéw: 25 50 100

Waga:

” liwosc WP'Yk‘: ety w
do n Mozliwosc ryzyka na Perspel a
Lp. Nazwa ryzyka Katekg:rla wystapienia projekt wystapienia
vy (skala 1-5) (skala ryzyka
Wplyw ryzyka na projekt: 1-25)
od
do OpdEnienia w
dostarczaniu produktdw
Perspektywa wystapienia 1. p.mjektu gPU.L.\DQ U sity wyzsze 4 4 16 grednie Edytuj Usun
ryzyka: niezapowiedziane zmiany
Wezystikie— . w ich specyfikacji.

Zasoby kadrowe po

stronie Partneréw CESECYINER 2 9 srednie Edytuj Usun

Filtruj

Wydluzajaca sie
3. procedura postepowari operacyjne 4 4 16 Srednie Edytuj Usun
przetargowych

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Rys. 30. Formularz Tabela ryzyka — lista pozycji
Pole Wplyw ryzyka na projekt” jest wyliczane automatycznie, jako iloczyn pol Prawdopodo-
bienstwo wystagpienia oraz Waga.
Nazwa ryzyka, nalezy krotko i precyzyjnie zdefiniowac zidentyfikowane ryzyko.
Opis ryzyka, w tym polu nalezy szczegdtowo opisac ryzyko.

Kategoria ryzyka, z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig wartos¢ (strategiczne, ekono-
miczne, prawne, ustawowe, zarzgdzanie organizacjg, czynniki ludzkie, czynniki spoteczne,
czynniki Srodowiskowe, sity wyzsze, techniczne, operacyjne, infrastrukturalne).

Waga, wartos¢ nalezy wybrac z listy rozwijanej (1 — bardzo mata, 2 — mata, 3 — $rednia, 4 —
duza, 5 — bardzo duza), przy czym podczas wypetniania formularza sg wyswietlane zaréwno
opisy, jak i przypisane do nich liczby, natomiast na ekranie list pozycji pokazane sg tylko liczby.

Przewidywany skutek ryzyka, nalezy opisa¢ wptyw ryzyka na realizacje projektu.

Perspektywa wystgpienia ryzyka, wartosci (bliskie — 1 miesigc, srednie — 3 miesigce, odlegte
— 6 miesiecy i wiecej) nalezy wybrac z listy rozwijanej, przy czym podczas wypetniania formula-
rza sg wyswietlane petne opisy, natomiast na ekranie list pozycji pokazany bedzie tylko pierw-
szy czton opisu.

Dziatania zaradcze lub naprawcze, w tym polu nalezy opisa¢ podjete dziatania w celu wyeli-
minowania przyczyn lub skutkdéw ryzyka.

Na Rys. 31 przedstawiono formularz dodawania howego ryzyka.
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System Informacyjny o Projektach

Tabela ryzyka

Nazwa ryzyka =
Opis ryzyka

P
Kategoria ryzyka - - *
Mozliwosé wystgplenia (skala 1-5) - - =
Waga (skala1-53 e - =

Przewidywany skutek ryzyka

Perspektywa wystgpienia ryzyka = ===000é——— -

Dzialania zaradcze lub naprawcze

Komentarz Instytucji

Uwagi

 Anuluj B Zapisz T Powrot do gory

Rys. 31. Formularz Tabela ryzyka — dodawanie pozycji

Po wypetnieniu formularza nalezy zapisa¢ wprowadzone dane, naciskajgc przycisk Zapisz.
6.9 Ustugi publiczne

Formularz stuzy do scharakteryzowania ustug publicznych, jakie zostang udostepnione uzyt-
kownikom koncowym projektu. Przez ustuge publiczna nalezy rozumieé ustuge swiadczong
przez administracje publiczng obywatelom, przedsiebiorcom w ramach realizacji swoich zadan;
(Swiadczenie ustug dla klientow w formie e-ustugi)’.Okno zaktadki Ustugi publiczne przedsta-
wiono na Rys. 32.
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Formularze Raporty

Parametry filtrowania

Nazwa ustugi:

Planowana data

udostepnienia / wdrozenia:

od
do

Status transakecyjnosci:
—VWszystkie-- -

pel Filtruj

Strona giéwna » Ustugi publiczne » Czerwiec 2015

cy Pomoc Kont:

System Informacyjny o Projektach

Ustugi publiczne

Informacje o ustugach publicznych

Miesigc: Biezacy ~
Liczba zwréconych obiektéw: 13

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

10.

11.

12.

13.

Nazwa ustugi

Elektroniczne procedury
administracyjne - 20 ustug o
charakterze transakcyjnym

Interaktywne poradniki przedsiebiorcy
- 30 ustug o charakterze
interakcyjnym

Mowy portal Elektronicznego Punktu
Kontaktowego - usluga informacyjna.

Opisy procedur administracyjnych -85
ustug o charakterze interakcyjnym

Ustuga informacji o dziatalnesci
gospodarczj

Usluga rejestracji dzialalnosci
gsopodarczej

Ustuga wpisu do Rejestru Dziatalnosci
Reglamentowanej

Ustuga wpisu petnomocnikow

Usluga wznowinia dzialalnosci
gospodarczej

Usluga zaprzestania dziatalnosci
gospodarczej

Usluga zawieszenia dziaalnosci
gospodarczej

Usluga zgtoszenia rejestracyjnego w
zakresie podatku od towaréw i ustug
(VAT-R)

Usluga zmiany danych dziatalnosci
gospodarczej

Liczba wyswistlanych obiektéw: 25 50 100

Rys. 32. Formularze — Ustugi publiczne lista pozyciji
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Planowana data
udostepnienia /

wdroZenia

30

30.

30.

01.

01.

01.

01.

01.

01.

01.

01.

01.

.09.2015

09.2015

.11.2013

09.2015

07.2011

07.2011

01.2013

01.2012

07.2012

07.2011

07.2012

01.2012

07.2011
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Status transakcyjnosci

interakcja jednostronna

interakcja jednostronna

interakcja jednostronna

interakcja jednostronna

informacja

przeprowadzenie petnej
transakcji "on-line"

interakcja jednostronna

interakcja jednostronna

personalizacja:
udostepnianie ustug
proaktywnych

personalizacja:
udostepnianie ustug
proaktywnych

personalizacja:
udostepnianie ustug
proaktywnych

personalizacja:
udostepnianie ustug
proaktywnych

personalizacja:
udostepnianie ustug
proaktywnych

Klikajgc Dodaj ustuge uzyskuje sie formularz pokazany na Rys. 33.

Raport

© Dodaj ustuge

* Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usun
 Edytuj @ Usui
- Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usui
 Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usui
* Edytuj @ Usun
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Ustugi publiczne

MNazwa ustugi

Planowana data udostepnienia / wdrozenia
Rzeczywista data udostepnienia / wdrozenia
Status transakcyjno$c -

Komentarz Instytucji

Uwagi

Rys. 33. Formularz Ustugi publiczne — dodawanie pozycji

Planowa data udostepnienia / wdrozenia - Musi zawiera¢ sie miedzy datg rozpoczecia reali-
zacji projektu, a 31 grudnia 2015 r. (z tymi datami wigcznie).

Rzeczywista data udostepnienia / wdrozenia — Data nie moze by¢ pézniejsza niz data bieza-
ca.

Status transakcyjnosci jest z wybierany z listy rozwijanej. Moze przyjmowac nastepujgce warto-
Sci:
informacja,
interakcja jednostronna,
dwukierunkowa interakcja,
przeprowadzenie petnej transakcji “on - line”,
e personalizacja: udostepnianie ustug proaktywnych.
Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania ustugi, edycji i usuniecia ustugi z miesigca biezgcego oraz
edycji ustugi z miesigca poprzedniego.

6.10 Akceptacja danych

Formularz ten stuzy administratorowi projektu do zatwierdzenia (zaakceptowania) wprowadzo-
nych danych. Akceptacja jest sygnatem, ze dane nt. tego projektu sg juz kompletne. Mozliwe
jest zaznaczenie do akceptacji wszystkich formularzy (przycisk Zaznacz wszystko) lub tylko
pojedynczych formularzy. Akceptacja nastepuje po kliknieciu na przycisk Zapisz. Do momentu,
gdy nie uptynie czas przeznaczony na wprowadzanie danych, mozliwe jest wycofanie sie
Z wczesniejszej decyzji o zaakceptowaniu formularzy.

Kazda akceptacja danych i ew. pdzniejsze wycofanie akceptacji danych, sg odnotowywane w
systemie. W przypadku akceptacji zapisywana jest rowniez suma kontrolna przekazanych da-
nych.

Okno zaktadki Akceptacja danych przedstawione zostato na Rys. 34.
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Akceptacja danych

Kamienie milowe - braki w danych

Tabela postepowan

Ustugi i funkecjonalnosci

Harmonogram rzeczowo-finansowy
| Planowane wnioski o ptatnosc

Akty prawne

Zasob kadrowy projektu

Tabela ryzyka

Ustugi publiczne

Zaznacz wszyst Wygeneruj potwierdzenie przekazanych danych za Maj 2015

Anuluj Zapisz

Rys. 34. Formularz akceptacji danych

Po akceptacji wszystkich formularzy za dany okres sprawozdawczy i nacisnieciu przycisku Za-
pisz pojawia sie przycisk umozliwiajgcy wygenerowanie potwierdzenia przekazanych danych za
dany miesigc i rok np.: Wygeneruj potwierdzenie przekazanych danych za Maj 2015.

Po nacisnieciu przycisku np. Wygeneruj potwierdzenie przekazanych danych za Maj 2015
Zostaje wygenerowane potwierdzenie w postaci pliku PDF zawierajgcego raporty i sumy kon-
trolne dla wszystkich formularzy. Plik PDF mozna zapisac¢ na dysku i/lub wydrukowac. Przykta-
dowe potwierdzenie wprowadzonych danych zostato pokazane na Rys. 35.

System Informacyjny o Projektach

Elektroniczne potwierdzenie przekazania danych.

Projekt "Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej" nr POIG.87.091.00-08-815/89-05.

Potwierdzenie przekazania danych do monitoringu projektu za maj 2015 wygenerowane 22.86.2015 8:52:34

Nazwa formularza Suma kentrolna
Kamienie milowe 9b40eb57e2def11e6390c32a37061c31
Tabela postepowan 554b97dd094a168dedad72c614911df
Ustugi i funkcjonalnosci 4bc62af69060d1bbca3g?5233bd9af19
Harmonogram rzeczowe-finansowy b830c433blcedSc64dd952f76a7530c2
Planowane wnioski o ptatnosc b485¢39d2b1c715d7 fedeclad9e54col
Akty prawne a768cbe5addsbbe321705906¢d7cadsa
Zasob kadrowy projektu 27c30bddf89be70f 1de5adbces0f5749
Tabela ryzyka 54440a42ae406de4780544981ab98562
Ustugi publiczne c46274b2951664bfab24ceb116845d82
518 MINISTERSTWO [P >
@omm grevrucnoe o GERES om0y e

Rys. 35. Przyktadowe potwierdzenie przekazanych danych

Uwaga: w przypadku koniecznosci dokonania zmian na polecenie opiekuna projektu IW/IP w
ktéorymkolwiek z formularzy za miesigc poprzedni, po wprowadzeniu poprawek Beneficjent po-
winien ponownie zaakceptowac dany formularz.

Potwierdzenie zawsze dotyczy ostatniego (catkowicie) zamknietego okresu, (przy czym okres
jest albo poprzedni, albo biezacy). Jesli pozostajg niezatwierdzone formularze z poprzedniego
okresu to przycisku potwierdzenia nie ma. Jesli zamkniety zostat okres poprzedni i Beneficjent
przeszedt do sprawozdawczosci za okres biezgcy, to wida¢ przycisk potwierdzenia dla okresu
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poprzedniego. Jesli zamkniety zostat okres biezgcy to widac¢ przycisk dla okresu biezgcego. W
tek$cie przycisku wyswietlane jest okreslenie okresu, ktérego dotyczy np. 'Potwierdzenie prze-
kazania danych za maj 2015'.

W przypadku, kiedy reguty poprawnosci danych stwierdzity braki w danym formularzu jest on
zablokowany, a Beneficjent nie ma mozliwosci akceptacji danych. W takiej sytuacji na stronie
'Akceptacja danych' przy nazwie danego formularza pojawi sie dopisek ,, - braki w danych”, kto-
ry jest jednoczesnie odnosnikiem do strony raportu ,Poprawnos¢ danych” z alertami odfiltrowa-
nymi tylko dla tego formularza. Checkbox jest nieaktywny.

Po wprowadzeniu wszystkich brakujgcych lub usunieciu btednych danych i zapisaniu formula-
rza, zostaje on udostepniony Beneficjentowi do akceptaciji.

Zablokowanie akceptacji dla Beneficjenta w przypadku braku poprawnosci danych wprowadzo-
nych do formularzy nie ma wptywu na akceptacje IW i IP.

Do Beneficjentéw systemu bedzie wysytana wiadomo$¢ 1 dnia miesigca przypominajgca o zbli-
zajgcym sie zakonczeniu okresu sprawozdawczego. W mailu bedg zamieszczone nastepujace
informacje:

e Temat wiadomosci: ,Przypomnienie o zblizajgcym sie terminie uzupetniania danych za okres
sprawozdawczy [Nazwa okresu]’.

e Tres¢ wiadomosci:
~>zanowni Panstwo,
uprzejmie przypominamy o uptywajgcym w dniu [DZIEN ZAMKNIECIA OKRESU — w formacie

dd.mm.rrrr] terminie przekazania danych za [NAZWA OKRESU] do monitoringu projektow 7. osi
PO-IG. System gromadzgcy dane dostepny jest pod adresem https:/sip.itl.waw.pl.

Z powazaniem,
Zespot SIP”

Do Beneficjentéw systemu, ktorzy nie zaakceptowali danych bedzie wysytana wiadomos¢
ostatniego dnia okresu sprawozdawczego przypominajgca o uptywajgcym terminie zakonczeniu
okresu sprawozdawczego. W mailu bedg zamieszczone nastepujgce informacje:

e Temat wiadomosci: ,Przypomnienie o uptywajgcym terminie uzupetiania danych za okres spra-
wozdawczy [Nazwa okresu]”.

e Tres¢ wiadomosci:
~Szanowni Panstwo,
W dniu dzisiejszym mija termin akceptacji okresu sprawozdawczego — [NAZWA OKRESU].

Prosimy o aktualizacje i akceptacje danych za biezgcy okres sprawozdawczy. System groma-
dzgcy dane dostepny jest pod adresem https://sip.itl.waw.pl.

Z powazaniem,
Zespot SIP

7 Raporty

7.1 Monitoring projektéw

Administrator projektu ma dostep do raportéw w postaci tabelarycznych zestawien wszystkich
danych wprowadzanych do systemu przez formularze monitoringu projektéw oraz mozliwos¢
przegladania raportow z innych projektow.

W zakfadce Raporty dla Monitoringu projektow mozna wybra¢ nastepujgce raporty Rys. 36:

¢ Kamienie milowe,
e Tabela postepowan,
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Ustugi i funkcjonalnosci,
Harmonogram rzeczowo - finansowy,
Planowanie wnioski o pfatnosé,
Akty prawne,
Zaso6b kadrowy,
Tabela ryzyka,
e Ustugi publiczne.
W zaktadce Raporty znajdujg sie rowniez Komentarze do danych.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sig »

: : POIG.07.01.00-00-015/09-05
=1 | System Informacyjny o ProJektaCh Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

[ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Witaj TST-3. Monitoring projektéow » R i

Komentarze do danych A P : P ;
14 Tabela postepowar P) zbiera informacje na temat reali wych w Polsce proj finansowanych ze srodkéw UE i dotyczacych
LRLVEEERERY Kontrola projektu » . L tyczy zaréwno projektow infrastrukturalnych, jak i tych, w ramach ktérych rozwijane sa wszelkiego rodzaju
Ustugi i funkcjonalnosci w ramach Bazy Wiedzy oraz z innych baz danych (np. SIMIK). Dane po przetworzeniu stuza do prezentacji

Poprawnos¢ danych iz pozwalajacych na ocene realizacji ich celow.
Harmonogram rzeczowo-

SIP jest reali i Freray zdobytych podczas budowy Systemu Infomacyjnego o Infrastrukturze Szerokopasmowej (SIIS).

. Planowane wnioski o
Do korica of

formularzy ki
* Kamier]

to 14 dni (6 lipca 2015 23:59:59). Dla Twojego projektu nie zaakceptowano danych dla nastepujacych

o Tabela Akty prawne

® Ustugi
* Harmol|
MG Tabela ryzyka
* Akty pr L

[R4ENLE Ustugi publiczne
* Tabela .

Zaséb kadrowy projektu

Rys. 36. Menu zaktadki Raporty — Monitoring projektéw

Wszystkie raporty, oprocz raportu Tabela postepowan, mozna wyeksportowac do pliku PDF lub
CSV (ang. Comma Separated Values) przez nacisniecie wiasciwej ikony w prawym gornym
rogu ekranu. Raport Tabela postepowan generowany jest do pliku XLSX.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
System Informacyjny o Projektach PO or 01, 00-00-012/08-02

Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej

‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Kamienie milowe

Kamienie milowe

Program: 7.05POIG

Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gespodarcze) -

Miesigc: Biezacy - Uwagi | Komentarz Instytucji = | PokaZ zmiany . Wybierz

Informacje o kamieniach milowych

W pierwszych 3 wierszach pliku PDF zawarte sg nastepujgce dane:
e nazwa tabeli,
e numer i nazwa projektu,

e miesigc (wraz z okresleniem roku), ktérego dotyczy raport (nagtéwek wszystkie mie-
sigce jesli raport dotyczy danych z catego okresu realizacji projektu).
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Np.:

System Informacyjny o Projektach

Raporty » Monitoring projektu » Kamienie milowe

Projekt "Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej" nr P0IG.07.01.00-00-015/09-05.

Raport za okres czerwiec 2015 sporzadzony dnia 22.06.2015r. g.08:56:02

Informacje o kamieniach milowych

Planowana
Data e Data Data punktu | Rzeczywista
= Nazwa zadania s | rozpoczecia N punktu ostatecznego data
zakoficzenia .
zadania krytycznego | =zadenia | zakodczenia
zadania :
zadania

7.1.1 Kamienie milowe

Przyktad raportu dla Kamieni milowych przedstawiono na Rys. 37.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-015/09-05

System Informacy_] ny o PrOJektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Kamienie milowe

Kamienie milowe b i
[ CSV ] PDF |

Program: 7 o5POIG «

Projekt:  Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze] -

Miesigc:  BieZacy « | 'Uwagi | Komentarz Instytucji ¥ Pokaz zmiany Wybierz

Informacje o kamieniach milowych

Liczba zwréconych obiektéw: 50

Liczba wyswietlanych obiektéow: 25 50 100 1 2 Nastgpna »»
Numer . q BEE 1 Planowana data [EEE) I [EEIE) [ KT Rzeczywista data

3 Nazwa zadania Poziom rozpoczecia = A s krytycznego ostatecznego - g
zadania £ zakoriczenia zadania 3 q zakoriczenia
zadania zadania zadania

* 1 Wykaonanie serwerowni ST CEIDG I 14.12.2010 31.02.2011 31.03.2011 31.03.2011 31.02.2011

= 1.1 Podpisanie umowy o dofinansowanie hig 14.12.2010 14.12.2010 14.12.2010 14.12.2010 14.12.2010

| 12 Ogloszenie przetargu na doradztwo przy zarzadzaniu I 05.10.2009 12.11.2009 12.09.2009 12.10.2009 12.11.2009

projektem

* 1.3 Ogloszenie przetargu na wykonanie projektu serwerowni jig 02.04.2010 15.04.2010 10.04.2010 15.04.2010 15.04.2010

* 1.4 Ogtoszenie przetargu na wykonanie serwerowni I 21.10.2010 05.11.2010 05.11.2010 05.11.2010 05.11.2010

| 15 Ogloszenie przetargu na zapewnienie osrodka i 19.10.2011 24.12.2011 24.12.2011 05.04.2012 05.04.2012

zapasowego (serwerownia zapasowa)

* 2 0dbiér systemu CEIDG przez MG I 31.05.2011 28.06.2011 15.06.2011 30.06.2011 30.06.2011

| 21 Analiza wymagari i przyﬁ%‘;ﬁi:":u”‘e SIWZ na wykonanie | 08.06.2011 08.06.2011 08.06.2011 08.06.2011 08.06.2011

| 22 Ogloszenie przetargu na opracowanie wymagan i I 25.01.2010 25.01.2010 28.02.2010 31.03.2010 08.03.2010

przygotowanie SIWZ na wykonanie systemu
= 2.3 QOgloszenie przetargu na wykonanie systemu hig 12.08.2010 27.09.2010 31.08.2010 27.09.2010 27.09.2010
| 24 Ogloszenie przetargu na asyste techniczng na potrzeby | 01.04.2012 31.07.2012 21.08.2012 30.09.2012 10.08.2012
systemu CEIDG
“| 25 Ogtoszenie przetargu na usiuge doradcz na potrzeby I 01.09.2012 15.11.2012 15.12.2012 31.12.2012 07.12.2012

Uzytkownikdw systemu CEIDG
* 3 Oddanie systemu CEIDG do eksploatacji I 31.05.2011 01.07.2011 15.06.2011 30.06.2011 01.07.2011
Prace legislacyjne zwigzane z CEIDG/ wejscie w Zycie

* 4 " . I 28.09.2010 01.07.2011 31.05.2011 30.06.2011 01.07.2011
rozporzadzeri/zmian w ustawach
[ s Uruchemienie ustugi wpisu do Rejestru Dziatainosd 1 01.03.2012 01.07.2012 15.06.2012 30.06.2012 01.07.2012
Regulowanej
* 5.1 Podpisanie aneksu do umowy o dofinansowanie I 01.10.2011 28.02.2012 15.03.2012 31.03.2012 06.02.2012
* [ Uruchomienie ustugi wpisu Pelnomocnikdw I 01.11.2011 01.01.2012 15.12.2011 31.12.2011 01.01.2012
Uruchomienie ustugi zgtoszenia rejestracyjnego w

*

7 zakresie podatku od towaréw i ustug (VAT-R) I 01.11.2011 01.01.2012 15.12.2011 31.12.2011 01.01.2012
| 8 Prace legislacyjne zwiazane z CEIDG - nowelizacja 1 01.07.2012 30.09.2012 31.10.2012 30.11.2012 04.12.2012

ustawy SDG (etap 2)
Zmiana wniosku o wpis do ST CEIDG - CEIDG 1
* g (zakoriczono prace projektowe, wdrozenie w ramach I 01.01.2012 31.12.2012 31.01.2013 28.02.2013 30.04.2013
asysty technicznej
* 10 Migracja danych RDR do Systemu CEIDG I 01.06.2012 31.12.2012 31.01.2013 28.02.2013 31.12.2012
= 1 Uruchemienie nowege wizerunku strony firma.gov.pl - 1 01.08.2012 31.12.2012 31.01.2013 28.02.2013 30.04.2013
baza FAQ, usability, wirtualny urzednik
=l 12 Przygotewanie i propozycja zmian legislacyjnych na 1 01.08.2012 31.01.2013 28.02.2013 29.03.2013 31.01.2013
potrzeby realizacji Dzialania
Zakup infrastruktury uzupetniajacej i narzedzi
* 13 informatycznych na potrzeby Elektronicznego Punktu 1 01.08.2012 15.07.2013 16.08.2013 16.09.2013 29.11.2013
Kontaktowego
| 131 Uruchomienie infrastruktury technicznej i systemowej I 15.02.2013 30.04.2013 31.05.2013 30.06.2013 15.01.2014
dla platfermy docelowej

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100 1 2 Nastgpna »»

* - niezatwierdzone dane

Rys. 37. Raport dla kamieni milowych projektu
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Raport mozna wyeksportowaé¢ do plikbw CSV i PDF poprzez nacisniecie stosownej ikony

.

Zaznaczajgc pole Pokaz zmiany oraz naciskajgc przycisk Wybierz uzyskuje sie podswietlenie
na niebiesko tych pot tabeli, ktére ulegty zmianie w stosunku do poprzedniego miesigca. W
przypadku dodania nowego zadania caly wierz bedzie wyrézniony na niebiesko. W przypadku
usuniecia rekordu z poprzedniego miesigca jego tres¢ bedzie wyrdézniona na czerwono i prze-
kreslona. Eksport do CSV nie uwzglednia opcji ,Pokaz zmiany”. Powyzsze zasady obowigzujg
réwniez dla pozostaty raportow. W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszyst-
kie to jest mozliwy jedynie eksport raportu do pliku CSV.

7.1.2 Tabela postepowan

Raport dla Tabeli postepowan w odréznieniu od pozostatych raportéw monitoringu projektéw
jest generowany do pliku XLSX po nacisnieciu przycisku ,Wygeneruj XLSX” (Rys. 38). W rapor-
cie dla pojedynczego projektu wprowadzono funkcjonalnos¢ ,Pokaz zmiany” tj. wyrézniono kolo-
rem wprowadzone zmiany, a przekresleniem oznaczono usuniete obiekty. Ponadto wprowa-
dzono dodatkowe kolumny tj. Postepowanie na realizacje umowy ramowej, Realizowane w ra-
mach umowy ramowej, Stopieh realizacji umowy ramowej.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sig »
POIG.07.01.00-00-015/09-05

/ SVStem Informacy] ny o PFO_]EktaCh Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnoéci Gospodarczej

::i‘f“

| Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gtéwna » Raporty » Monitoring projektu » Tabela postepowan

Tabela postepowan h_
Program: 7.0§POIG -
Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalncsci Gospodarczej -

Miesiac: maj 2015 -

Wygeneruj XLSX

Rys. 38. Ekran dla raportu Tabela postepowan

W przypadku tego raportu, klikajgc na ikone wykresu umieszczong po prawej stronie ekranu
mozna wygenerowac¢ wykres (Rys. 39) w postaci diagramu kotowego na podstawie danych za-
wartych w tabeli.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-015/09-05

System Informacy_] ny o PrOJektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Tabela postepowari » Wykres Powrdt

Tryb udzielenia zamowienia (w %)

|

przetarg nieograniczony: 100,00%

Rys. 39. Przyktadowy diagram kotowy

Po ustawieniu myszki na konkretny obszar, pojawi sie informacja o liczbie zamoéwien przepro-
wadzonych w danym trybie, np. ,przetarg nieograniczony: 130”.
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Klikajac ikone ™= umieszczong po prawej stronie ekranu uzyskuje sie menu.

=

Print chart

Pobierz w formacie PNG
Pobierz w formacie JPEG
Pobierz w formacie PDF
Pobierz w formacie SVG

Wybierajac z niego odpowiednig opcje uzyskuje sie mozliwos¢ wydrukowania wykresy (Print
chart) lub jego pobrania w formacie:

PNG

JPEG

PDF
SVG

Natomiast klikajgc na przycisk Powrét przechodzi sie do raportu tabelarycznego.

W przypadku wybrania w polu Projekt Wszystkie nie jest mozliwe wygenerowanie wykresu.

Takie same zasady obowigzujg przy generowaniu wykresow dla pozostatych raportéw.

7.1.3 Ustugi i funkcjonalnosci

Na Rys. 40 przedstawiono przyktadowy raport dotyczgcy ustug i funkcjonalnosci.
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Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Mcje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-015/09-05

System Informaq”jny o PrOJEktaCh Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

ormularze Raporty Uzytko Pomoc Kontakt

Strona gtéwna » Raporty » Monitoring projektu » Ustugi i funkcjonalnosci

Ustugi i funkcjonalnosci eV ] PoF |

Program: 7.05POIG ~

Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej -

Miesigc: Biezacy - Uwagi | Komentarz Instytucji = Pokaz zmiany Wybierz

Informacje o ustugach i funkcjonalnosciach
Liczba zwréconych obiektéw: 30

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100 1 2 Nastepna »>

Planowana Rzeczywista Planowana Rzeczywista Stopieri
Nazwa Rodzaj data data data data realizacji
rozpoczecia | rozpoczecia wdrozenia wdrozenia [%]

Stopieri
Mazwa etapu | realizacji
etapu [%]

Numer
etapu

Przyczyny Plan
opéznieri | naprawczy

.. | Administrowanie systemem
CEIDG

Baza wiedzy - FAQ funkcjonalnosé| 01.12.2012 31.07.2013 | 30.10.2012 100%
Elektroniczne formularze i
kreatory - ustuga
elektronicznych procedur
administracyjnych
Elektroniczne procedury
administracyjne -
uruchomienie nowych 85 ustuga 02.06.2014 | 19.12.2014 | 31.08.2015 15%
ustug o charakterze
transakcyjnym
Interaktywne poradniki

.. | przedsiebiorcy -
przygotowanie 30 ustug o
charakterze interakcyjnym
Nowe Centrum Pomocy

. |Elektronicznego Punktu
Kontaktowego - ustuga
wisparcia dla uzytkownikdw
Nowe Srodowisko kurséw
e-learningowych - ustuga ustuga 01.04.2013 30.06.2015 80%
szkoleniowa

Nowy portal Elektronicznego
Punktu Kontaktowego - ustuga ustuga 01.04.2013 29.11.2013 | 30.04.2014 80%
informacyjna
Obstuga wnioskéw ustuga 01.07.2011 01.07.2011 | 01.07.2011 100%
Qpisy procedur - 20 ustug
interakcyjnych

Platforma sprzgtowo-
systemowa systemu CEIDG
. |Platforma sprzetowo-
systemowa systemu EPK
Przegladanie danych w
systemie CEIDG

Ustuga informacii o
dziatalnosci gospodarczej
Ustuga migracji danych dot.
dziatalnosci gospodarczych z
gminnych systeméw za ustuga 01.07.2011 01.07.2011 | 01.07.2011 100%
posrednictwem systemu
SAGED

Ustuga rejestracji dziatalnosci
gospodarczej

Ustuga wpisu do Rejestry
Dziatalnosci Reglamentowanej
*|Ustuga wpisu Pelnomocnikdw ustuga 01.07.2011 01.01.2012 | 01.01.2012 100%
Ustuga wznowienia
dzialalnosci gospodarczej
Ustuga zaprzestania
dzialalnosci gospodarczej
Ustuga zawieszania
dzialalnosci gospodarczej
Ustuga zgloszenia
rejestracyjnego w zakresie
podatku od towardw i ustug
(VAT-R)

Ustuga zmiany danych
dziatalnosci gospodarczej

.| Wdrozenie wizji biznesowej
portalu ww.biznes.gov.pl
Zarzadzanie uprawnieniami i
organiczeniami dziatalnosci funkcjonalnosé| 02.01.2012 01.07.2011 | 01.07.2011 100%
gospodarczej

funkcjonalnosé| 01.07.2011 01.07.2011 | 01.07.2011 100%

4

4

ustuga 01.07.2013 15.10.2014 100%

+

funkcjonalnosé| 02.06.2014 | 19.12.2014 | 31.08.2015 30%

ustuga 01.10.2013 29.11.2013 | 29.11.2013 100%

4

4

4

4

ustuga 02.06.2014 | 19.12.2014 | 21.08.2015 15%

4

sprzet 31.05.2011 31.05.2011 | 31.05.2011 100%

sprzet 18.03.2013 15.05.2013 | 16.01.2014 100%

4

funkcjonalnosé| 01.07.2011 01.07.2011 | 01.07.2011 100%

4

ustuga 01.01.2011 01.07.2011 | 01.07.2011 100%

+

+

ustuga 01.07.2011 01.07.2011 | 01.07.2011 100%

+

ustuga 30.06.2012 | 01.07.2012 | 01.01.2013 | 01.01.2013 100%

+

ustuga 01.07.2011 01.07.2011 01.07.2011 100%

+

ustuga 01.07.2011 01.07.2011 01.07.2011 100%

+

ustuga 01.07.2011 01.07.2011 01.07.2011 100%

Realizacja
jednoetapowa

+

ustuga 01.07.2011 01.01.2012 01.01.2012 85% I

4

ustuga 01.07.2011 01.07.2011 | 01.07.2011 100%

ustuga 19.12.2014 | 19.12.2014 | 31.08.2015 20%

4

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100 1 2 Nastepna »»
* - niezatwierdzone dane

Rys. 40. Raport Ustugi i funkcjonalnosci

W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszystkie to jest mozliwy jedynie eksport
raportu do pliku CSV.

7.1.4 Harmonogram rzeczowo - finansowy

Przyktadowy raport harmonogramu rzeczowo - finansowego zostat pokazany na Rys. 41.
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‘ | Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitering projektu » Harmonogram rzeczowo-finansowy

Harmonogram rzeczowo-finansow b il Lo
g ¥ [CSV ] POF |
Program: 7.05POIG ~
Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnoéci Gospodarczej -
Miesigc: Biezacy - Uwagi | Komentarz Instytucji  Pokaz zmiany . Wybierz
Informacje o harmonogramie rzeczowo-finansowym
Liczba zwroconych obiektéw: 6
Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100
3 Data 2008 r. 2009 1.
Rod HRF o A

odza) zatwierdzenia I II 11 v Suma 1 1 1 v Sumi
*|zatwierdzony| 27.07.2012 0 Q Q Q 1] 50 000 100 413 42 300 379 684 571
*| pierwotny 25.00.2009 [ Q Q Q 0 50 000 100 413 42 200 762 190 954
*|zatwierdzony| 28.06.2013 0 a 1] a 0 50 000 100 413 42 300 379 684 573
*|zatwierdzony| 31.10.2014 [ Q Q Q 0 50 000 100 413 42 300 379 684 571
*|zatwierdzony| 19.12.2014 [ Q Q Q 0 50 000 100 413 42 200 3790 684 571
*| aktualny 0 a 1] a 0 a 0 141 134 30 443 171

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100
* - niezatwierdzone dane

Rys. 41. Raport harmonogram rzeczowo - finansowy

Dla raportéw z Monitoringu projektu dotyczgcych Harmonogramu rzeczowo - finansowego po
kliknieciu na ikone wykresu uzyskuije sie wykres stupkowy (Rys. 42).
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Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Harmonogram rzeczowo-finansowy » Wykres Powrct
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Rys. 42. Przyktadowy wykres stupkowy dla harmonogramu rzeczowo — finansowego

Z kolei, klikajgc na diagram roku uzyskujemy dostep do wykresu kwartatow. Ustawiajgc kursor
na wybranym wykresie mozna uzyskac informacje o wiekszym stopniu szczegdétowosci (Rys.

43).
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Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Harmonogram rzeczowo-finansowy » Wykres Powrét

Harmonogram rzeczowo-finansowy

Ikw. 20151 I kw. 2015 1. I kw. 2015 . IV kw. 2015 1.

| 8 Pierwotny @ Zatwierdzony W Aktualny

Rys. 43. Wykres harmonogramu rzeczowo - finansowego — rozwiniecie dla kwartatéw

W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszystkie to jest mozliwy jedynie eksport
raportu do pliku CSV oraz nie mozna wygenerowaé wykresu.

7.1.5 Planowane wnioski o ptatnosé¢

Rys. 44 przedstawia raport w postaci tabeli dla planowanych wnioskéw o ptatnosc.
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System Informacyjny o Projektach

icy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Planowane wnioski o ptatnosc

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »

POIG.07.01.00-00-015/09-05

Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej

Planowane wnioski o ptatnosé [ m,:.mi
Program: 7.05POIG
Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze) -
Miesigc: BieZacy - [ uwagi | Komentarz Instytucji ' | Pokaz zmiany Wybierz
Informacje o planowanych wnioskach o ptatnosc
Liczba zwrdconych obiektéw: 1
Miesigc/Rok 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015
Styczen Q Q 399 938 1471042 1084421 1263 951 1263951 2 393 454
Luty o Q 0 o Q 0 Q 0
Marzec [ Q 6 508 4] 758 841 241 484 1921999 505973
Kwiecieri o Q 0 10 245 Q 0 Q 0
Maj [ [} 62 822 4] 663 640 678 417 1125840 2 650 000
Czerwiec [ [} 0 4435171 Q 0 [} [
Lipiec a a 0 a 1315202 1315 202 1291983 3 150 000
Sierpien a [} 643 583 828 932 a 0 a 0
Wrzesieri a 171 577 0 a 769 890 769 890 1261 433 3200 347
Pazdziernik a a 0 a a 0 a 0
Listopad a a 277 268 3 042 532 1230932 736 890 1409 602 Q
Grudzierd a a 0 a a 0 [u] 0
Suma L] 171 577 1390119 9 787 922 5822 926 5 005 834 8 274 808 11899 774
Srodki ziozone do IW we wnioskach o ptatnoéé (jeszcze nie rozpatrzone) (PLN) 1764527,00
Srodki wydatkowane od ostatniego wniosku o platnosé (Srodki wydatkowane przez Beneficjenta jeszcze nie ujste 300000,00
we wniosku o pfatnosc) (PLN) !
W:_artos'é Srodkow wykazany_ch i d_Dkument_ach ksiegowych otrzymanych i jeszcze nie zapfaconych (dokumenty 0,00
ksiegowe ztozone u Beneficjenta, jeszcze nie zaptacone) (PLN)

Rys. 44. Raport planowane wnioski o ptatnos¢

W przypadku kwot, ktdre zostaty wpisane w miesigcach po formalnej dacie konca realizacji pro-
jektu, beda one oznaczone na czerwono. Po Kliknigciu ikony wykresu zostanie wygenerowany
wykres dla danych zawartych w tabeli — Rys. 45.

System Informacyjny o Projektach

Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Planowane wnioski o platnosé » Wykres

wtys. PLN

Planowane wnioski o ptatnos¢
12500

10000

2008 T 2009 2010r. 200 r 2012 r 2013

‘ B Planowane wnioski o platnosé
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Rys. 45. Wykres dla planowane wnioski o ptatnos¢ — podziat na lata

Po kliknieciu diagramu za dany rok zostaje wygenerowany wykres za dany rok w podziale na
poszczegoblne miesigce (Rys. 46).

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
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‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Planowane wnioski o ptatnosé » Wykres

Powrdt
Planowane wnioski o ptatnosé =
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@ Planowane wnioski o pfatno$¢ w 2015 r

Rys. 46. Wykres dla planowane wnioski o ptatnos¢ — podziat na miesigce

W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszystkie to jest mozliwy jedynie eksport
raportu do pliku CSV oraz nie mozna wygenerowac wykresu.

7.1.6 Akty prawne

Przyktadowy raport dotyczacy aktéw prawnych zostat przedstawiony na Rys. 47.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »

- - POIG.07.01.00-00-015/09-05
System I”fﬂrmaCYJ ny o ProJektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt
Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Akty prawne

. .
Akty prawne [ CSV ] PDF |
Program: 7.05POIG

Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze)

Miesigc: Biezacy = | Uwagi' Komentarz Instytucji | PokaZ zmiany . Wybierz

Informacje o aktach prawnych
Liczba zwrdconych obiektéw: 2

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Rodzaj aktu prawnego Nazwa aktu prawnego Status implementacji | Data krytyczna wdroZenia| Wiasciciel procesu
* ustawa nowelizacja Ustawy o SDG wszed! w Zycie 30.06.2011 MG
* ustawa Ustawa o standaryzacji niektdrych wzordw pism w procedurach administracyjnych wszed! w zycie 31.10.2013 Minister Gospodarki

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100
* - niezatwierdzone dane

Rys. 47. Raport akty prawne

W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszystkie to jest mozliwy jedynie eksport
raportu do pliku CSV oraz nie mozna wygenerowac¢ wykresu.
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7.1.7 Zaséb kadrowy projektu

Na Rys. 48 przedstawiono przyktadowy raport ,Zaséb kadrowy” projektu dla wszystkich miesie-
cy z opcjg ,Pokaz zmiany”. Pola, ktérych wartos¢ sie zmienita sg wyrdznione niebieskim kolo-
rem.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-015/09-05
Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej

Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Zaséb kadrowy projektu

System Informacyjny o Projektach

Zasob kadrowy projektu [ w;. Iﬂi
Program: 7.05POIG =

Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziafalnosci Gospodarcze] -

Miesigc: Wszystkie - Uwagi | Komentarz Instytucji ¥/ PokaZ zmiany . Wybierz

Informacje o zasobie kadrowym projektu
Liczba zwréconych obiektéw: 36

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100 1 2 Nastepna »>

Pracownicy Beneficjenta Pracownlcy il
strategicznego . R
Zespot projektowy Liczba etatéw Liczba etatéw W vElEmnw Liczba wykorzystania
Miesigc Dodatki 0 Zespot 1 wynikajaca ze posiadana przez udmeswell'nu 2 [y etatowego (zgodnie z
Na . . |Pozostali ) Pozostali i o 3 posiadanych przez . .
D zad?:leoewe i projektowy Studium wykonalnosci Beneficjenta Beneficjenta zaangazowaniem osobowym)
IT|Inni| IT Inni_ |IT | Inni | IT Inni | IT | Inni
Czerwiec 2012 [ 5] 30 0 Q a [ 0 0 0 0 0,00 9,00 1,00 0,00
Sierpier 2012 [ 5] 30 0 1) 0 0 0 0 0 0 0,00 9,00 1,00 0,00
*| Wrzesieri 2012 | 5| 30 0 Q 4] 0 0 0 0 0 0,00 5,00 1,00 0,00
Pazfuzf‘zm'k 5/30| o o |o| oo o |o| o 0,00 9,00 1,00 0,00
#| Listopad 2012 | 5| 20 0 Q a [ 0 0 0 0 0,00 9,00 1,00 0,00
Grudzier 2012 [ 5] 30 0 1) o 0 0 0 0 0 0,00 9,00 1,00 0,00
Styczen 2013 5[0 2 17 ] 2 0 0 0 o 0,00 9,00 0,00 0,00
* Luty 2013 5] 0 2 17 4] 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Marzec 2013 5] 0 2 17 a 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Kwieciern 2013 [5| 0 2 17 0 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Maj 2013 5] 0 2 17 4] 2 0 0 0 0 0,00 5,00 0,00 0,00
Czerwiec 2013 [5| O 2 17 a 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Lipiec 2013 5|0 2 17 o 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Sierpieri 2013 |5]| 0 2 17 0 2 0 0 o 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Wrzesierl 2013 (5[ 0 2 17 4] 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
- Pazguzgn'k s|o] 2 17 |o| 2|0 0 0| o 0,00 9,00 0,00 0,00
*| Listopad 2013 | 5| 0 2 17 a 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Grudzieri 2013 [5| 0 2 17 0 2 0 0 0 0 0,00 9,00 0,00 0,00
Styczeri 2014 |5| 0 2 17 4] 2 0 0 23| 47 0,00 5,00 0,00 0,00
Luty 2014 5] 0 2 17 a 2 0 0 23| 47 0,00 9,00 0,00 0,00
Marzec 2014 5|0 2 17 o 2 0 0 23| 47 0,00 9,00 0,00 0,00
Kwiecier 2014 (5| 0 2 17 0 2 0 0 23| 47 0,00 9,00 0,00 0,00
Maj 2014 5] 0 2 17 4] 2 0 0 23| 47 0,00 9,00 0,00 0,00
Czerwiec 2014 [5| O 2 17 a 2 0 0 23| 47 0,00 9,00 0,00 0,00
Lipiec 2014 5[0 2 17 ] 2 0 0 23| 47 0,00 9,00 0,00 0,00

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100
* - niezatwierdzone dane

Rys. 48. Raport zaséb kadrowy projektu

1 2 Nastepna »>

Po kliknieciu na ikonke wykresu, zostanie wygenerowany wykres, na ktérym pokazana jest
ogolna liczba pracownikéw Beneficjenta i Doradcy strategicznego (Rys. 49).

“& System Informacyjny o Projektach

ularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt
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Zaséb kadrowy projektu
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Rys. 49. Raport zaséb kadrowy projektu - wykres

Po wybraniu obszaru dla danego miesigca, zostanie wygenerowany wykres dla szczegdtowych
danych dotyczgcych zasobow kadrowych w wybranym miesigcu (Rys. 50).
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Rys. 50. Raport zaséb kadrowy projektu — wykres dla wybranego miesigca

W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszystkie to jest mozliwy jedynie eksport
raportu do pliku CSV oraz nie mozna wygenerowac wykresu.

7.1.8 Tabelaryzyka

Na Rys. 51 przedstawiono przyktadowe zestawienie dla Tabeli ryzyka. Wygenerowane zesta-
wienie mozna wyeksportowaé¢ do pliku CSV lub PDF.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sig »
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Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitering projektu » Tabela ryzyka

System Informacyjny o Projektach

Tabela ryzyka R b

Program: 7 o5 POIG ~
Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnoéci Gospodarczej -

Miesigc: Biezacy ~ . Uwagi . Komentarz Instytucji  Pokaz zmiany . Wybierz

Liczba zwréconych obiektéw: 3

Liczba wyswietlanych obiektow: 25 50 100

Wplyw
5 Mozliwos¢ | Waga |ryzyka na q Perspektywa q 1
Nazwa ryzyka Opis ryzyka Katiggla wystapienia | (skala | projekt Pnewmyu;agl iz wystapienia DZBG:: rz:vr‘a:::ze g
gy (skala 1-5) | 1-5) | (skala = ryzyka b
1-25)
Ryzyko ktore sig juz czesciowo sig urzeczywistnito. W
Opéznienia w CEIDG/epk zalf‘)_zong wykorrjzy.'stame‘funkc]ona\noscl gpnzmsma W . Intensyfikacja kantaktéw
dostarczaniu produktéw | SPUAP Pozwalajace] na podpisywanie UPD w armonogramie projektu 2 MAC | CPI braz
- : N systemach zewnetrznych. Funkcjonalosé ta byfa w " . oraz mozliwes¢ czesciowej : . N
projektu ePUAPZ i s P N sity wyzsze 4 4 16 P srednie tworzenie alternatywnych
. P . projekcie CEIDG/ePK szczegdlnie oczekiwana, aby w utraty dostgpnosci przez N i P
niezapowiedziane zmiany : P P . s L rozwigzan pomijajacy
¢ " efekcie uzyskac informacje, ze nie bedzie dostepna w niektdre z juz eddanych : fo
w ich specyfikacji. i . : . funjonalnosci ePUAP.
najblizszym czasie. Nie s3 nam tez znane planowane produktéw
zmiany w specyfikacji interfejsow ePUAP.
Istotne dla projektu jest przedstawienie przez
Partnerdw zasobow kadrowych przewidzianych do Opéinienia w realizacii
o Zascby kadrowe po realizacji zadari. W obecnej chwili istnieje obawa, ze . poz N ] - . Wsparcie doradcy
. A : operacyjne 3 3 9 kolejnych etapéw srednie !
stronie Partnerow Partnerzy nie udostepnili na potrzeby projektu roiektu strategicznego
stosownych zasobéw, co moze skutkowad proj
niedotrzymaniem termindw.
Zasiegani opinii doradcy
N procedura postepowania przetargowych ze wzgledu - - strategicznego w
- Wydluzajaca sie . |na zlozony charakter procedowania - procedura N Opuzmsm.a w rea\lzag]l : . przygotowywaniu
procedura postepowar ; . operacyjne 4 4 16 poszczegdlnych etapéw Srednie Iy
wewnetrzna w MG oraz zewnetrzna czyli ogtoszenie 2 dokumentacji przez
przetargowych . . A projektu P .
przetrargu i ewentualne protesty i odwolania doswiadczony zespoét
ekspertéw

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

* - niezatwierdzone dane

Rys. 51. Raport informacje o ryzykach
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W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszystkie to jest mozliwy jedynie eksport
raportu do pliku CSV.

7.1.9 Ustugi publiczne

Na Rys. 52 przedstawiono przyktadowa tabele Ustugi publiczne w ramach monitoringu projek-
tu. Zestawienie mozna wyeksportowaé do pliku CSV lub PDF.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »
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AN

‘ & ‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Monitoring projektu » Uslugi publiczne

Ustugi publiczne

Program: 7.05POIG

Projekt: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze) -

Miesigc: Biezacy - Uwagi | Komentarz Instytucji  Pokaz zmiany Wybierz

Informacje o ustugach publicznych
Liczba zwrdconych obiektéw: 13

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Tz nEin i T Planowana djsflusfostepnlsn\a Rzeczywista ::Vlzjglidnstqpmama Sisins ronEslE AT
* Ustuga zmiany danych dzialalnosci gospodarczej 01.07.2011 01.07.2011 personalizacja: udostepnianie ustug
proaktywnych
* Ustuga wznowinia dziatalnosci gospodarczej 01.07.2012 01.07.2012 personalizacja: udostepnianie ustug
proaktywnych
* Ustuga zaprzestania dziatalnosci gospodarczej 01.07.2011 01.07.2011 personalizacja: udostepnianie ustug
proaktywnych
* Usluga zawieszenia dziaalnosci gospodarczej 01.07.2012 01.07.2012 personalizacja: udostepnianie ustug
proaktywnych
+| Ustuga zgtoszenia rejestracyjnego w zakresie podatku od towardw i personalizacja: udostepnianie uslug
ustug (VAT-R) 01.01.2012 01.01.2012 proaktywnych
* Usltuga informacji o dzialalnesci gospodarczj 01.07.2011 01.07.2011 informacja
= Ustuga rejestracji dzialalnosci gsopodarczej 01.07.2011 01.07.2011 plzeprowadzEErlflﬁ_lit:le] transakdji
* Ustuga wpisu do Rejestru Dzialalnodci Reglamentowanej 01.01.2013 01.01.2013 interakcja jednostronna
* Ustuga wpisu petnomocnikdéw 01.01.2012 01.01.2012 interakcja jednostronna
- Nowy portal Emktm"‘“ﬁ:?g’;:ﬂz‘;;;“;: Kontaktowego - usluga 20.11.2013 30.04.2014 interakcja jednostronna
.| Elektroniczne procedury aﬁgwr:;;s;cr‘?jc;f:‘r;: - 20 ustug o charakterze 30.09.2015 interakeja jednostronna
- Opisy procedur admlmii.ttr:;ydg;’jcn';s ustug o charakterze 30.09.2015 interakeja jednostronna
.| Interaktywne poradniki F:nmtz‘;l;:j:t:fr:ycfn- 30 ustug o charakterze 30.09.2015 interakeja jednostronna

Liczba wyswietlanych obiektow: 25 50 100
* - niezatwierdzone dane

Rys. 52. Raport Ustugi publiczne

W przypadku gdy uzytkownik wybierze w polu Projekt Wszystkie to jest mozliwy jedynie eksport
raportu do pliku CSV.

7.2. Komentarze do danych

W zaktadce Komentarze do danych znajduje sie tabela zawierajgca informacje o zgtoszonych
komentarzach dotyczgcych danego miesigca. W raporcie tym Beneficjent ma mozliwos¢ zapo-
znania sie z komentarzami zamieszczonymi przez Opiekunéw projektu w poszczegdlnych for-
mularzach sprawozdawczych. Po kliknieciu na ktorykolwiek z obiektow w kolumnie ,Nazwa po-
zycji” Beneficjentowi automatycznie zostanie otwarty formularz z przypisanym komentarzem.

W przypadku gdy tabela znajduje sie na kilku stronach po wpisaniu numeru strony w okienko w
prawym dolnym rogu strony i nacidnieciu przycisku Przejdz mozna szybko uzyskaé¢ wtasciwg
strone tabeli. Przyktadowe okno zostato przedstawione na Rys. 53.
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SyStem Im‘ormacyj ny o ProJektaCh Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt
Strona gléwna » Raporty » Komentarze do danych
Komentarze do danych b

Miesigc: Biezacy -

+ Wybierz

Informacje o zgtoszonych komentarzach
Liczba zwroconych obiektow: 2

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100

Lp. Nazwa formularza Nazwa pozydji Komentarz
1. |Uslugi i funkcjonalnosci 0 00000000 test
2. |Ustugi i funkcjonalnosci §78400000000000000 test

Liczba wyswietlanych obiektéow: 25 50 100

Rys. 53. Komentarze do danych
7.3 Kontrola projektu

7.3.1 Rejestr korekt i naruszen (ReKiN)

Wybierajac w menu Kontrola projektu zaktadke Rejestr korekt i naruszen (ReKiN) Benefi-
cjent moze obejrze¢ raport dotyczgce kontroli jego projektow.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sig »

- . POIG.07.01.00-00-015/09-05
1\‘ '[ SVStem Informacyj ny o PFOJEktaCh Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
it

Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raporty » Kontrola projektu » ReKiN

Kontrola projektu

© Wygeneruj XLSX

Rys. 54. Kontrola projektu - Rejestr korekt i naruszenh (ReKiN)

Naciskajgc przycisk Wygeneruj XLSX uzyskuje sie mozliwos$¢ otworzenia pliku raportu w Exce-
lu lub zapisania go na dysku (patrz Rys. 55).

Otwieranie SIP-raport-korekty-i-naruszenia-20150622092223 xlsx ‘ = ‘

I‘ Rozpoczeto pobieranie pliku: ’l
4] sIP-raport-korekty-i-naruszenia-20150622092223.xlsx

Typ pliku: Arkusz programu Microsoft Excel
Adres: https://sip-test.itlwaw.pl

Po zakonczeniu pobierania:

@) Otwérz za pomoca | Microsoft Excel (domysiny) ~

(©) Zapisz plik

|| Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

o | [amin]

Rys. 55. Odczyt lub zapis pliku raportu

Nagtowek w arkuszu Excel zawiera nastepujgce informacije:
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CoNoOR~WNE

22.

23.

24.
25.
26.
27.

28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

Numer projektu

Skrot nazwy projektu

Okres kontroli (od...do...)?

Numer kontroli

Nazwa instytucji przeprowadzajgcej kontrole

Postepowanie (przedmiot zamowienia)

Warto$¢é zamoéwienia brutto wg umowy z wykonawcg (PLN)®
Tryb kontroli postepowania

Wynik kontroli postepowania

. Ustalenia z kontroli

. Zalecenia pokontrolne®®

. Korekta (TAK/NIE)

. Warto$¢ UoD pierwotnej dla projektu (PLN)*

. Warto$¢ UoD w zwigzku z korektami finansowymi (PLN)

. Rodzaj naruszenia (podstawa prawna)

. Opis naruszenia

. Wysokos¢ korekty (PLN)

. Wysokosc¢ korekty (%)

. Mozliwo$¢ deklarowania kolejnych wydatkéw przez beneficjenta w ramach kontraktu

(tak/nie)

. Moment stwierdzenia naruszenia (PRZED/PO) zatwierdzeniu wydatku beneficjentowi we

whniosku o ptatnosc¢

. Numer(-y) wniosku (-6w) o ptatnos¢, w ktérym zadeklarowano nieprawidiowy wydatek -

dot. korekt po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé¢ // Numer(-y) wniosku (-6w) o ptatnosc¢
podlegajgcego pomniejszeniu - dot. wytgczen przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé
Numer deklaracji wydatkow, w ktérym zadeklarowano nieprawidtowy wydatek - dot. ko-
rekt po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ // Numer deklaracji wydatkéw, do ktorej dota-
czonopomniejszony wniosek o ptatnos$¢ - dot. wytgczeh przed zatwierdzeniem wniosku
Kwota wytgczenia wydatkéw kwalifikowalnych z wniosku o ptatno$¢ / kwota korekty wy-
datkéw kwalifikowanych (PLN) (zgodna z wpisem w ROP jesli dotyczy)

Kwota naruszenia catkowicie rozliczona (tak/nie)

Typ kwoty

Kwota odzyskana/wycofana zostata wykazana w rejestrze obcigzen na projekcie w KSI
Numer sprawy w rejestrze obcigzen na projekcie w KSI / numer kontroli zgodny z nume-
rem w KSI

Numer deklaracji wydatkéw, do ktorej dotgczono kwoty wycofane, odzyskane (lub wpi-
sa¢ NIEUJETA) - dot. korekt po zatwierdzeniu wniosku

Nalezne odsetki od kwoty nieprawidtowo wykorzystanej (PLN)

Status odzyskiwania nieprawidtowej kwoty

Forma dochodzenia zwrotu

Zastosowane ulgi

Kwota ulgi (PLN)

Kwota pozostata do odzyskania - dot. korekt po zatwierdzeniu wniosku (PLN)

Uwagi

Procedura odwotawcza (TAK/NIE)*?

8 Data rozpoczecia — ,Data rozpoczecia kontroli”, data zakoriczenia — ,Data wystania informacji pokontrolnej”.
9 7 ,Tabela postepowan”.

10 pola uzupetniane tylko dla ,Kontroli na miejscu”. W przypadku wyboru przez uzytkownika opcji ,Wszystkie” pola

dla ,Kontroli PZP” powinny by¢ zaciemnione.
1 Dane z importu.

2 TAK - w przypadku wypetnienia przez Kontrolera PZP/Kontrolera finansowego chociaz jednego pola w ,Procedura

odwotawcza do IW” lub ,Procedura odwotawcza do IP”.
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Przyktadowy fragment arkusza Excel zawierajgcy raport ReKiN przedstawiono na Rys. 56.

A B C D E F G H I J

" . . Okres kontroli [od ... do’ i i} ) _ o Wartod zaméwienia
Numar projaktu | Skrét nazwy projektu ) Numar kontroli brutto wg umowy ¢
kontrolg wykonawcy (PLN)

Tryb kontreli Wynlik kentreli
postgpowania postgpowania

Ustalania z kontr

1 2 3 a 5 6 7 8 s 10

preeprowadiona kor

procedury zawarc

le na dostawg sprzgtu ki
POIG.07.01.00-00-015/09{ o od 10.06.2013 do p— Instytucja Wdrazajaca na potrzeby 2 istotnymi

| oprog! ' H ! 578700,00 ex-post
11.06.2013 (wi Centralne] Ewidenc i Informacji o Dzialalnodci zastrzezeniami (korekta)
" X

Umnowy e
Gospodarczej.
4 » ' IV/38/P75001/42118

Rys. 56. Przyktadowy raport ReKiN

7.4 Poprawnosé¢ danych

Raport wyswietla sie po wybraniu w menu Raporty ,Poprawnos¢ danych”. W raporcie tym pre-
zentowany jest aktualny raport / stan poprawnosci danych, ktéry jest rezultatem weryfikacji da-
nych podmiotu pod wzgledem zachowania logicznej spojnosci zapisanych informacji — wprowa-
dzenia wymaganych pdél do formularzy monitoringowych oraz spetnienia regut walidacyjnych.
Na Rys. 57 zaprezentowano widok raportu dla poprawnej walidacji danych.

W momencie uzyskania przez Beneficjenta dostepu do formularzy w biezgcym okresie spra-
wozdawczym na stronie ,Poprawnosé danych” pojawia sie przycisk ,Odswiez”, po jego naci-
Snieciu zostaje wygenerowany komunikat o poprawnosci danych lub lista obiektéw, w ktorych
zostat stwierdzony brak poprawnoéci danych.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ sprawdzenia czy element modyfikowany, zostat zmodyfikowany po
ostatnim sprawdzeniu poprawnosci danych.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-1. Moje konto » Wyloguj sie »
POIG.07.01.00-00-019/09-03

System informacyjny o Infrastrukturze Szerokopasmowej i portal Polska
Szerokopasmowa

Strona giéwna » Raport poprawnosci danych

Parametry filtrowania .
Raport poprawnosci danych

Liczba zwréconych obiektéw: 0
Nazwa formularza:

—Wszystkie— -
L Odswiez

Nazwa pozycji: Dane poprawne.

Modyfikowany:

Filtruj

Rys. 57. Ekran raportu Poprawnos¢ danych dla pozytywnej weryfikacji danych

Widok raportu poprawnosci danych dla negatywnej walidacji danych przedstawia Rys. 58. Ra-
port poprawnosci danych bedzie wyswietlany dla danych z obecnego lub poprzedniego okresu
sprawozdawczego. W kolumnie ,Nazwa formularza” wy$wietla sie nazwa formularza, w ktérym
system wykryt nieprawidtowo$¢. Poprzez klikniecie na hipertgcze w odpowiednim wierszu w
kolumnie ,Nazwa pozycji” uzytkownikowi wyswietli sie odpowiedni formularz, aby mogt uaktual-
ni¢ lub poprawi¢ dane wprowadzone do danego formularza monitoringowego. Natomiast w ko-
lumnie ,Komunikat o btedzie” uzytkownikowi wyswietli sie nazwa pola, ktérego dotyczy btgd
wraz z jego opisem.
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Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »

i i POIG.07.01.00-00-015/0%-05
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Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Raport poprawnosci danych

Parametry filtrowania ..
Raport poprawnosci danych
Liczba zwrdconych obiektéw: 77

Nazwa formularza:

—Wszystkie— - Odswiez Pobierz raport

Nazwa pozycji:

Liczba wyswietlanych obiektéw: 25 50 100 12 3 4 Nastepna »»

Modyfikowany: Lp. fwumalana Nazwa pozycji Komunikat o bigdzie

Planowana data zakoriczenia zadania: W przypadku wskazania w polu ,Zadanie
el Filtruj Kamieni Analiza wymagarni i przygotowanie SIWZ na nadrzedne” na liscie rozwijanej pozycji innej niz ,Brak”, data musi zawierac sig
milowy wykonanie systemu miedzy datg rezpoczecia danego zadania, a datg punktu ostatecznego danego

zadania (z tymi datami wigcznie).
Data punktu ostatecznego zadania: W przypadku wskazania w polu ,Zadanie
5 Kamieri Analiza wymagarn i przygotowanie SIWZ na nadrzedne” na liscie rozwijanej pozycji innej niz ,Brak”, data musi zawiera€ sie

milowy wykonanie systemu miedzy datg rozpoczecia danego zadania, a datg punktu ostatecznego danego
zadania (z tymi datami wigcznie).

Rys. 58. Ekran raportu Poprawnos¢ danych dla negatywnej weryfikacji danych
8. Pomoc

Strona pomocy zawiera materiaty pomocnicze (instrukcje i dokumentacje systemu).
9. Kontakt

Strona do kontaktéw daje mozliwos¢ zgtaszania uwag, prosb o wyjasnienia oraz informowania
o problemach z aplikacjg, ktére mozna przesta¢ za pomocg formularza przedstawionego na
Rys. 59.

Zalogowano jako Administrator Projektu TST-3. Moje konto » Wyloguj sie »

- - POIG.07.01.00-00-015/09-05
System Informacyj ny o ProJektach Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej

‘ Formularze Raporty Uzytkownicy Pomoc Kontakt

Strona gléwna » Kontakt » Wsparcie

Wsparcie
Rodzaj problerwu - =
Temat =
Opis
i
Zalacznik Przegladaj. | Nie wybrano pliku

maksymalna wielkos¢ 10 MB

Rys. 59. Formularz wsparcia

Zgtoszenia mozna skierowa¢ do dwoch niezaleznych kolejek wsparcia wybieranych, jako Ro-
dzaj problemu. S3 to:

e Monitoring — kolejka dotyczaca pytan zwigzanych z tym, co nalezy wpisa¢ do formula-
rzy,

System — kolejka do zgtaszania wszelkich problemoéw dotyczgcych funkcjonowania sys-
temu SIP.
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Kazde zgtoszenie obstugiwane jest przez zespot wsparcia, ktory niezwtocznie kieruje odpo-
wiedz na adres poczty elektronicznej uzytkownika.

W polu Zatacznik mozliwe jest dodanie dowolnego pliku (do 10 MB), wybranego z dysku kom-
putera przyciskiem Przegladaj. Zgtoszenie zostanie wystane po nacisnieciu przycisku Wyslij.
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